PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPELA DO ALTO
PRACA SAO FRANCISCO ,26 CAPELA DO ALTO - SP
CEP 18195-000 TEL (15) 3267-8800
controladoria@capeladoalto.sp.gov.br

INSTRUGAO NORMATIVA N° 001/2023

Institui Cronograma do Plano
Operativo do Sistema do Controle
Interno para o exercicio de 2023.

O CONTROLE INTERNO vinculado ao GABINETE DO
PREFEITO do Municipio de Capela do Alto.

Resolve:

Art. 1° Fica estabelecido o cronograma do Plano Operativo do
Sistema de Controle Interno para o exercicio de 2023, de acordo com o
documento em anexo:

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicagao.

Capela do Alto -SP, 02 de janeiro de 2023.

Priscila Adaiane dq Mota Gongalves
Controladora Interna
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Prefeito Municipal
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1. INTRODUGAO

O Plano Operativo do Controle Interno do Municipio de Capela do Alto tem
por objetivo a definicdo prévia das principais agbes a serem desenvolvidas no exercicio de
2023, estabelecendo os tépicos a serem abordados e o cronograma das atividades e
auditorias a serem realizadas nas Unidades Administrativas da Prefeitura Municipal de
Capela do Alto.

Os Trabalhos a serem realizados sdo de natureza preventiva e orientativa,
com a finalidade de assegurar a legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia,
publicidade e transparéncia da gestdo administrativa, orcamentaria, financeira e
patrimonial, afim de proporcionar apoio ao Gestor na aplicagao dos recursos publicos e ao
atendimento das legislagées vigentes.

A finalidade principal deste Plano é a realizagdo de auditorias preventivas,
operacional e de conformidade.

Por meio das acdes previstas é possivel avaliar os resultados operacionais da
gestao, observando os aspectos relevantes relacionados a avaliagao dos programas, seus
alcances, resultados de eficiéncia, bem como buscar identificar os pontos falhos, erros e
possiveis fraudes que possar lesar o erario e prejudicando a administragao do ente.

Dessa forma por meio de agbes previstas neste Plano Operativo, serao
realizadas verificagoes e avaliagdes das atividades realizadas nas unidades executoras. A
selecdo das areas e dos processos a serem fiscalizados, acompanhados, monitorados e
auditados, sera levado em consideragao os aspectos de relevancia, vulnerabilidade, riscos,
criticas, apontamentos e recomendagées do TCE, agdes do Ministério Publico ou qualquer
outro 6rgao do controle externo.

Considerando a ampla de demanda de fiscalizagbes e controles exigidos ao
Controle Interno, poderdo ser utilizados critérios de sele¢do, podendo ser total ou por

amostragem de processos.
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2. FUNDAMENTAGAO

O Controle Interno é exercido em obediéncia as disposto na Constituicao
Federal, nas normas Gerais de Direito Financeiro contidas na Lei Federal n° 4.320/64 na
Lei Complementar n°® 101/2000, na Lei Organica do Municipio, na Lei Municipal
Complementar 73/2014 e nas demais normas pertinentes.

A elaboragao do Plano Operativo do Controle Interno para o exercicio de 2023

e sua fundamentacéo juridica baseia -se nas legislagbes a seguir:

|. Artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal de 1988;

1. Artigo 54,59 da Lei Complementar Federal 101/2000;

1. Artigos 75 ao 80 da Lei Federal 4.320/1964;

IV Artigo 113 da Lei Federal 8.666/1993;

V. Artigos 2 e 3 do Decreto Executivo Municipal 073 de 2012,

3. FINALIDADE DA AUDITORIA

A principal finalidade da auditoria € avaliar se os principios de legalidade,
legitimidade, economicidade, eficiéncia, estdo sendo respeitados pelas unidades
executoras em seus procedimentos, bem como recomendar e sugerir agbes de corre¢ao,
para os problemas verificados, cientificando as unidades auditadas a importancia em

atender as normas vigentes.

Entende-se como auditoria interna um procedimento de controle, o qual tem
por objetivo controlar, orientar e avaliar os atos da gestao praticados do Poder Executivo,
bem como apoiar o Controle Externo em sua miss&o institucional que é assegurar a

regularidade na gestao contabil, financeira, patrimonial e de pessoal.
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4. ORIENTACOES GERAIS

A fungao do Plano Operativo para o ano de 2023 e estabelecer as atividades

a serem realizadas pelo Controle Interno, dispondo sobre as deficiéncias e necessidades

verificadas na Administragao.

O Plano Operativo é desenvolvido mediante as atividades de competéncia do

Controle Interno como:

Observagao da legislagdo orgamentaria e acompanhamento de
sua execugao;

Acompanhamento de aplicagdo dos indices legais e
constitucionais;

Acompanhamento do Portal de Transparéncia, Ouvidoria e a Lei
de Acesso as Informagoes;

Auxilio e Acompanhamento de fiscalizagbes por parte do
controle Externo;

Acompanhamento de Prestacdo de Contas das Secretarias
Municipais;

Verificagdo de Procedimentos Licitatorios, bem como, de

contratos deles decorrente;

Todos os atos devem ser baseados nos principios da legalidade, legitimidade,

economicidade, eficiéncia e eficacia, e tera como fungdo prestar orientagbes para o

desenvolvimento e continuidade das acdes e processos de trabalho da administragao

publica Municipal em conformidade com os principios da Administragao Publica e com as

legislagdes vigentes, incluindo-se as normas internas da municipalidade.
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5. OBJETIVOS
O Plano Operativo de 2023 tem como o objetivo:

v' Elaborar e revisar Instrugées Normativas relativa ao Controle
Interno;

v Acompanhar e auxiliar os Departamentos Municipais no
acompanhamento de suas agoes;

v Aumentar os indices de transparéncia, por meio de
manutencéo e atualizagédo do Portal de Transparéncia;

v Promover a transparéncia e garantia do acesso as
informagdes publicas;

v Acompanhar os apontamentos indicados pelo Controle
Externo;

v Elaborar os relatérios quadrimestrais ao Sr ° Prefeito;

v Elaborar e acompanhar relatérios mensais da gestao
financeira e orgamentaria;

v Executar outras demandas provenientes de 6rgaos externos
e atividades necessarias ao cumprimento dos objetivos

especificos;

6. SELEGAO DE AMOSTRAS

A Selecao de amostras dos processos administrativos, empenhos, prestacao
de contas do terceiro setor, processos licitatérios e outros atos que fazem parte da
fiscalizagao, analise, auditoria, controle e acompanhamento levara em consideracao os

critérios de materialidade, relevancia, criticidade e risco que:

I. Materialidade: representa o montante de recursos orgamentarios,
financeiros, volumes de bens e valores efetivamente geridos em um
especifico ponto de controle (unidade administrativa, sistema, contrato,

atividade, processo, procedimento ou agao);
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Il. Relevancia: significa a importancia ou papel desempenhado por uma
questdo, situagdo em relagdo a atividade desenvolvida pela
municipalidade, ou ao processo ou procedimento realizado por um

6rgao da administragao direta do executivo;

IIl. Criticidade: representa as situagdes criticas efetivas ou potenciais a
serem controlados, identificadas em uma unidade organizacional que
seja alvo de fiscalizagao, tratando -se da composi¢ao dos elementos
referenciais de vulnerabilidade, das fraquezas, dos pontos de controle
com riscos operacionais, podendo ser estabelecidos pelo controle

interno ou por apontamentos do controle externo;

IV. Riscos: possibilidade de acontecer algo ter impacto nos objetivos dos
procedimentos, processos e agbes do executivo, sendo medido em

termos de consequéncia e probabilidades.
A quantidade de amostras pode ser parcial ou na totalidade dos objetos em

analise e serdo definidas caso a caso, dependendo o tipo de procedimento ou documento

que esta sendo analisado.

7. VIGENCIA DO PLANO OPERATIVO

A execugcao do plano tem inicio em janeiro de 2023 a partir da data de
publicacéo e transcorreréo até o final do exercicio financeiro de 2023.
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1. CONCLUSAO

As atividades aqui programadas poderao sofrer alteragbes em
razao de fatores que podem interferir no desempenho do trabalho, tais como, solicitagdes

extraordinarias, ocorréncia nao prevista, dentre outros ndo especificados.

As informagdes obtidas serdo compiladas e entregues nos relatorios quadrimestrais
que serao submetidas a verificagdo do Gestor Municipal que determinara providéncias

saneadoras, quando necessarias.

Capela do Alto, 02 de janeiro de 2023

Priscila Adaiane ota Gongalves

a Interna
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