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LEl COMPLEMENTAR N* 112/2024

De 08 de margo de 2024

“Da nova redacgao a categoria de CNH exigida para
o cargo de Motorista bem como nova referéncia e
redacao as atribuicdes e escolaridade exigida para
nomeagao do cargo de Tesoureiro, do Anexo Il da
Lei Complementar n° 111, de 04 de dezembro de
2023

O NOBRE VEREADOR JOAO APARECIDO DE OLIVEIRA LEITE,
DIGNISSIMO PRESIDENTE EM PLENO EXERCICIO DAS FUNGOES NO
LEGISLATIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE CAPELA DO ALTO - ESTADO DE SAO
PAULO, no uso das atribui¢bes legais que |he s&o conferidas por Lei, FAZ SABER que
o Plenario durante a Sess&o Ordinaria realizada na Casa no dia 19 de fevereiro de 2024,
por UNANIMIDADE DE VOTOS APROVOU e ele nos termos do § 1° do artigo 40 da Lei
Orgéanica Municipal SANCIONA e PROMULGA a seguinte Lei:

Art. 1°. - A categoria de CNH exigida para o cargo de Motorista e,
escolaridade e atribuicdes para nomeagao do cargo de Tesoureiro, ambas constantes
no Anexo lll da Lei Complementar n° 111, de 04 de dezembro de 2023, passam ter a
seguinte redagao:

ANEXO Il
REQUISITOS E ATRIBUIGOES — CARGOS EFETIVOS E EM COMISSAO
LEI COMPLEMENTAR N° 111/2023

MOTORISTA

“Escolaridade: Curso Nivel Fundamental Completo — Devidamente Habilitado em
Categoria “B””

TESOUREIRO

“Escolaridade: Nivel Superior Completo em Ciéncias Contabeis, Administragcdo ou
Recursos Humanos.

Carga Horaria: 40 horas semanais

DESCRIGAQ TIiPICA DAS ATRIBUICOES: Superintender, controlar fiscalizar a

execucao financeira; Assinar cheques, em conjunto com o Presidente da Camara, para
proceder os respectivos pagamentos de despesas; Receber o numerario referente a
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repasse do Executivo em favor desta cdmara, promovendo o seu depésito imediato em
conta bancaria em nome da Camara, em cumprimento ao disposto do Art. 65, caput da
Lei Federal no 4.320/64; Pagar as despesas da Camara, desde que aprovadas pelo
estagio de liquidagdo, previsto na Lei no 4.320/64; Fazer levantamento diario para
controle de Caixa, Promover levantamento de caixa a cada dois meses, através de
Comiss&o designada pelo Presidente; Ter sob sua guarda documentos oficiais de
crédito; Prestar contas ao Setor de Contabilidade referente a valores de receitas
recebidas e despesas realizadas, de forma quinzenal; Solicitar do Setor de Contabilidade
a empenho e liquidagéo de despesas para posterior pagamento; Acompanhar todas as
movimentagdes relativas a aplicagdes financeiras; Relacionar os cheques emitidos e ndo
compensados dentro do més para procedimento de competente conciliacdo bancaria;
Proceder e gerir as disponibilidades de caixa; Registrar, diariamente, as despesas pagas
e receitas recebidas no Livro Caixa Geral; Executar toda politica financeira referente,
especificamente, a debito e credito; Fazer preparar e revisar os atos de nomeacao dos
novos servidores, bem como promover a lavratura dos atos referentes a pessoal e, ainda,
0s termos de posse dos servidores da Camara; Providenciar a identificagdo e a matricula
dos servidores da Camara, bem como a expedicdo dos respectivos cartdes funcionais;
Promover a apuragdo do tempo de servico do pessoal para todo e qualquer efeito;
Promover o controle de frequéncia do pessoal, para efeito de pagamento e tempo de
servico; Promover a verificagdo dos dados relativos ao controle do salario-familia, do
adicional por tempo de servigo e outras vantagens dos servidores, previstos na legislacao
em vigor; Providenciar a gerac&o de arquivos da folha de pagamento para consolidacéo
com o sistema de contabilidade; Promover a preparagdo e o recebimento das
declaragbes de bens dos servidores a elas sujeitos e proceder ao respectivo registro;
Promover a avaliagdo de desempenho funcional dos servidores do quadro
administrativo; Fornecer, anualmente, aos servidores e aos Vereadores, informacdes
necessarias a declaracdo de rendimentos de cada um deles; Outras funcdes correlatas.”

Art. 2°, - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario.

Sala das Sessdes Vereador Jodo Antonio Nunes, data supra

VEREADOR PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

ede\!&t\a&a{a na data supra
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