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LEI COMPLEMENTAR N° 127/2026

de 24 de junho de 2026.

“Dispbe sobre a criacdo de Func¢éo Gratificada de
Agente de Apoio Administrativo da Educagéao e
exclui a Fungdo Gratificada de Agente de
Alimentacdo Escolar no ambito da Prefeitura
Municipal de Capela do Alto/SP e déa outras
providéncias”.

HENRIQUE DANIEL LEME, Prefeito do Municipio de Capela do Alto, Estado de
Sédo Paulo, no uso das atribuicbes que lhes sdo conferidas por lei, FAZ SABER que a Camara
Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° - Fica criada, no ambito da Administragdo Publica Municipal, 01 (uma)
Funcdo Gratificada de Agente de Apoio Administrativo da Educacdo, vinculada a Secretaria de
Educacao, Esporte, Cultura e Turismo.

Art. 2° - A Funcao Gratificada sera exercida exclusivamente por servidor publico
efetivo do quadro permanente da Prefeitura Municipal.

Art. 3° - A funcéo gratificada criada na forma desta Lei, seréa acrescido ao Anexo
| da Lei Complementar n® 089/2019, alterada pelas Leis Complementares n°® 090/2019; 093/2019;
102/2022; 103/2022; pelas Leis Ordinarias de n° 2.256/23; 2.262/23 e 2.397/25, a seguir definido:

14. Secretaria de Educacéo, Esporte, Cultura e Turismo

Departamento de Educagéo
Divisédo de Ensino

Quant. | Funcao Atribuicbes %
I-Zelar pela recepg¢do e atendimento ao
publico;
ITI-Coordenar, orientar e supervisionar
01 Agente de apoio os trabalhos administrativos el 30
Administrativo da servicos rotineiros da Secretaria
Educacéo

Municipal de Educag¢do;

III-Organizar escalas de trabalho,
distribuigcdo de tarefas didrias e
acompanhar o cumprimento das metas do
setory;

IV-Coordenar e validar a 1insercdo de
dados nos sistemas oficiais de vagas
em creche e unidades de educacdo
infantil;

V-Coordenar e validar as 1inscricdes e
dados de alunos usudrios do transporte
escolar técnico e universitdario;,
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VI-Supervisionar o fluxo de protocolos,

a tramitacdo de processos
administrativos Iinternos, oficios e
memorandos, zelando pelos prazos
legais;

VIiI-Garantir a organizagcdo, gquarda e
sigilo do arquivo de pastas funcionais
dos servidores e demais documentos
recebidos de todas as unidades
escolares;

VIII-Compilar dados, estatisticas e
indicadores do setor administrativo

para subsidiar as decisdes da
Secretaria Municipal de Educacédo.
IX-Atuar como canal direto de

interlocugcdo entre a Secretaria de
Educacdo e as direcdes das unidades
escolares, garantindo a padronizacdo
dos procedimentos administrativos.

X-Acompanhar e relatar a chefia imediata
eventuais inconformidades na execucdo
dos servigcos de limpeza, manutencdo e
vigildncia das dependéncias da
secretaria.

Art. 3° - A nomeacao para a Funcdo Gratificada se dard na forma estabelecida
pela Lei Complementar n°® 089/2019, em todos 0s seus termos.

Art. 4° - Fica extinto do Anexo | da Lei Complementar n® 089/2019, alterada pelas
Leis Complementares n® 090/2019; 093/2019; 102/2022; 103/2022; pelas Leis Ordinarias de n°
2.256/23; 2.262/23, e 2.397/2025, a Func¢éo Gratificada de Agente de Alimentacao Escolar, também
vinculada a Secretaria de Educacao, Esporte, Cultura e Turismo.

Art. 4° - As despesas decorrentes da execucao da presente Lei correrdo por conta
de verbas proprias consignadas em orgamento, suplementadas se necessario.

Art. 5° - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposicfes em contrario.

Prefeitura Municipal de Capela do Alto, aos 24 de junho de 2026.

HENRIQUE DANIEL LEME
PREFEITO MUNICIPAL

Registrada nesta Secretaria e publicada no Diario Oficial Eletrdnico do Municipio, e, por
afixac@o nesta Prefeitura Municipal, data supra.

VALDIR APARECIDO DE MORAIS
SECRET. ADMINISTRATIVO



