PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPELA DO ALTO

ESTADO DE SAO PAULO
PRACA SAO FRANCISCO N° 26 - CENTRO - CEP 18.195-000 — CNPJ 46.634.077/0001-14
FONE (15) 3267-8800 — www.capeladoalto.sp.gov.br

DECRETO N° 3.583/2023

de 24 de outubro de 2023.

“Dispbe sobre as normas relativas ao encerramento de
exercicio financeiro de 2023 e d& outras providéncias”.

PERICLES GONCALVES, Prefeito do Municipio de Capela do Alto,
no uso de suas atribuicdes legais,

Considerando a necessidade de garantir o encerramento do exercicio
financeiro, de acordo com os procedimentos definidos na legislacdo vigente e em tempo habil, que permita
ao Departamento de Financas e Administracdo, por meio de seu Setor de Contabilidade, efetuar todos os
registros das operac¢des orcamentérias, financeiras e patrimoniais ocorridas durante o exercicio;

Considerando as normas gerais contidas na Lei Federal n° 4.320, de 17 de
marco de 1964, e as diretrizes fixadas na Lei Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de 2000, que
estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal;

Considerando que as normas contidas na Lei n° 10.028/2000, que impde
sanc¢Bes para o administrador que descumprir a legislacéo;

Considerando que a contabilidade deve demonstrar e evidenciar todos os
fatos e registros contabeis, bem como o nivel de endividamento e a situagdo de liquidez do Municipio
durante o exercicio;

Considerando as limitagdes impostas pela Lei de Responsabilidade Fiscal;

Considerando a necessidade de restringir despesas sem prejudicar o0s
servicos de competéncia municipal, em especial os essenciais;

Considerando as recomendacdes da Administracdo e do Departamento de
Financas de que sejam estabelecidas medidas de controle das despesas totais do Municipio para fins de
cumprimento da Lei Complementar n° 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e Lei n°® 4.320/1964.

DECRETA:

Art. 1° - Para fins de encerramento do exercicio financeiro e do
levantamento da Prestacdo de Contas Anual, os Orgdos da Administracdo Direta e Indireta do Poder
Executivo Municipal, devem observar as normas orcamentéarias, financeiras, patrimoniais e contabeis
vigentes, bem como as disposi¢des deste Decreto.

Art. 2° - A partir da publicacdo deste Decreto e até a entrega da Prestacéo
de Contas Anual, sdo consideradas urgentes e prioritarias todas as atividades a Contabilidade para a
apuracdo or¢camentaria e financeira e ao inventario de todos os departamentos da Administracdo Publica
Municipal.
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Art. 3° - Até o prazo fixado no Anexo |, a relacdo dos bens de cada
secretaria devera ser entregue ao Departamento de Patriménio, conferida e assinada pelos seus
responsaveis. Sendo que a partir desta data, nenhum bem podera ser transferido/remanejado.

Art. 4° - As despesas relativas a obras e instalacbes deverdo ser
empenhadas com recursos do orgcamento vigente somente no montante das parcelas que seréo realizadas
dentro do exercicio.

§ 1° - As parcelas relativas as medicdes do més de dezembro serdo
empenhadas por estimativas;

§ 2° - As parcelas a serem realizadas nos exercicios futuros correrdo por
conta dos orcamentos dos respectivos exercicios.

Art. 5° - A partir da publicagéo deste Decreto fica proibida a celebracéo de
novos contratos por parte das instituicbes constantes no Art. 1°, cuja obrigacdo de despesa ndo possa ser
cumprida integralmente, empenhada e paga dentro do exercicio.

§ 1° - Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as despesas de
caréter continuado;

§ 2° - Caso a instituicdo avalie como imprescindivel a realizacdo de novo
contrato, deverd submeter o assunto a consideracdo da Administracdo e Financas, com as devidas
justificativas e solicitagdo de autorizagéo.

Art. 6° - As Notas de Empenhos serdo emitidas até o prazo fixado no
Anexo |I.

Paragrafo Unico — Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as
despesas referentes a pessoal e encargos sociais, outros beneficios assistenciais, sentencas e sequestros
judiciais, juros e amortizac¢do da divida publica, transferéncias constitucionais e legais e despesas das areas
da Educacéo e Salde.

Art. 7° - Serdo recebidas no Departamento de Financas as notas fiscais
para liquidacdo até a data constante no Anexo |.

1-DOS RESTOS A PAGAR

Art. 8° - As despesas empenhadas no corrente exercicio serdo inscritas
em Restos a Pagar Processados e Nao Processados, por fonte de recursos e até o limite das
disponibilidades apuradas, da seguinte forma:

Paragrafo Unico - Recursos Proprios e Recursos de Outras Fontes: seréo
inscritos até o montante disponivel em recursos financeiros;

Art. 9° - As despesas empenhadas e efetivamente realizadas, cuja
liquidacdo se tenha verificado no préprio ano, observado o principio da competéncia, seréo inscritas em
Restos a Pagar Processados do exercicio.

Paragrafo Primeiro - Para fins do disposto neste artigo sdo consideradas:

a) realizadas: as despesas em que a contraprestacdo em bens, servicos ou
obras tenham sido efetivamente realizadas no exercicio; e

b) liguidadas: aquelas lancadas no sistema de contabilidade, cujos titulos e
documentos comprobatorios do respectivo crédito comprovem o direito do credor, conforme estabelecido no
art. 63 da Lei 4.320 de 17 de marc¢o de 1964.
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Paragrafo Segundo — Os restos a pagar com mais de 05 anos de inscricdo
deverdo ser cancelados.

2 - DAS DESEPESAS COM EDUCAGAO E SAUDE

Art. 10 - As despesas realizadas com Educacao nas fontes de recursos de
Manutencgédo e Desenvolvimento do Ensino e de Cota-Parte do FUNDEB, com Ag8es e Servigos Publicos de
Saude, com seus respectivos detalhamentos, ndo liquidados até 31 de dezembro, deverdo ser
canceladas no prazo fixado no Anexo I.

Art. 11 - Ressalvado o disposto no art. 9° deste Decreto, serdo inscritas em
Restos a Pagar ndo Processadas do exercicio, as despesas ndo liquidadas, até o limite das disponibilidades
financeiras apuradas no encerramento do exercicio, por fonte de recursos, depois de descontado o
montante inscrito em Restos a Pagar Processados.

§ 1° - As despesas ndo liquidadas que ndo se enquadram na situagéo
prevista no caput deste artigo, deveréo ter os empenhos anulados, podendo ser novamente empenhadas a
conta do orcamento do exercicio seguinte, apds analise por parte do Setor de Contabilidade;

§ 2° - O Setor de Contabilidade ser& responséavel pelas anulagdes previstas
no § 1° deste artigo.

3 - DOS ADIANTAMENTOS

Art. 12 - Os empenhos de adiantamentos ndo poderdo ser inscritos em
Restos a Pagar e deverdo ser anulados até a data constante no anexo |, ficando vedada a concesséo de
adiantamentos cujo direito de uso ultrapasse a referida data.

§ 1° - Os valores de adiantamento deverdo ter suas prestagdes de contas
apresentadas até o prazo fixado no anexo |, cabendo ao Setor de Contabilidade efetuar o respectivo registro
contabil.

§ 2° - Os saldos dos adiantamentos deverdo ser depositados até o prazo
fixado no anexo I, na conta corrente designada pela Tesouraria,

4 - DO PAGAMENTO DAS DESPESAS

Art. 13 - O prazo limite para pagamento de despesas no corrente exercicio
serd até as 15:00 do ultimo dia util do més de dezembro, devendo os processos de pagamentos darem
entrada na tesouraria até o prazo fixado no Anexo I.

5 - DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

Art. 14 - A Procuradoria do Municipio devera encaminhar ao Departamento
de Financas, até o prazo fixado no anexo |, a lista de precatérios a serem reconhecidos como divida
fundada e os valores devidos até 31 de dezembro do exercicio corrente para serem atualizados, para os
lancamentos contébeis no sistema de Contabilidade.
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Art. 15 - Até o prazo fixado no Anexo |, o Setor de Tributacdo, devera
encaminhar a Secretaria Municipal de Administracdo e Financas as informacdes referentes a Divida Ativa
do exercicio, de acordo com a Lei Federal n° 4.320/1964.

Art. 16 - Até o prazo fixado no Anexo |, a Secretaria Municipal de Educacédo
devera encaminhar ao Setor de Contabilidade o Parecer do Conselho de Municipal de Educacéo e do CACs
FUNDEB sobre a prestacao de contas dos recursos do FUNDEB, nos termos do Art. 26 da Lei Federal n°
14.113/2020.

Art. 17 - Até o prazo fixado no Anexo |, a Secretaria Municipal de Saude
devera encaminhar ao Setor de Contabilidade o Parecer do Conselho Municipal de Salde sobre a
prestacdo de contas dos recursos aplicados em Acfes e Servicos Publicos de Saude, nos termos dos
artigos 34 a 37 da Lei Complementar n°® 141/2012.

Art. 18 — Até o prazo fixado no Anexo |, o Responsével pelo Patrimbnio
encaminhara os inventarios dos bens materiais de consumo, iméveis e mdveis existentes no Municipio
ao Setor de Contabilidade, em relatério proprio assinado pelo responséavel para este fim, para conciliagéo e
ajustes das demais contas patrimoniais, sendo que se houver divergéncias, estas deverao estar justificadas
e detalhadas através de notas explicativas.

Art. 19 - Os procedimentos orgcamentarios de encerramento do exercicio
ndo poderdo ultrapassar o prazo constante do Anexo |, em face de elaboracédo dos Relatérios Resumido de
Execucédo Orcamentaria e de Gestéo Fiscal, conforme determina o caput do art. 52 e 0 § 2° do art. 55 da Lei
Complementar n° 101/2000.

Paragrafo Unico - Os ajustes necessarios ao fechamento contabil e
financeiro relativo ao exercicio seréo realizados até o prazo fixado no Anexo | pelo Setor de Contabilidade.

Art. 20 - Os lancamentos contabeis de encerramento do exercicio, o0s
balangos, anexos e demonstrativos dos 6rgéos e entidades, serdo realizados e processados pelo sistema
de contabilidade no prazo fixado no Anexo I.

Paragrafo Unico - O processamento citado no caput deste artigo ndo exime
a responsabilidade dos Diretores e Ordenadores de Despesas, quanto aos resultados apurados nos
balancos, relatérios e demonstrativos dos 6rgéos e das entidades abrangidos por este Decreto.

Art. 21 — Nos prazos fixados no Anexo |, o Departamento de Financas
encaminhard ao Tribunal de Contas por meio do AUDESP e ao Tesouro Nacional através do SICONFI, os
balancetes e relatérios de encerramentos.

6 - DAS RESPONSABILIDADES

Art. 22 - Sao pessoalmente responsaveis pelo cumprimento de todas as
normas estabelecidas no presente Decreto, na medida de suas competéncias, os Diretores de
Departamento, os almoxarifes, os responsaveis por Adiantamentos, Gerencia Geral de Governo, Chefe de
Gabinete, Responsavel pelo Patrimdnio.

Paragrafo Unico - A liquidacdo das despesas em desacordo com o
estabelecido no Art. 8°, e, o descumprimento do disposto no art. 9%, 10, nos § 1° e 2° do art. 11 deste
Decreto, sera de responsabilidade dos Diretores de Departamento.

Art. 23 - O Departamento de Financas deverd encaminhar ao Controle
Interno, até o prazo fixado no Anexo |, os arquivos geradores das pecas integrantes da Prestacdo de
Contas Anual, nos termos da Lei n°® 4.320/64, para analise e Parecer do Controle Interno.
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Art. 24 — Fica o Controle Interno em conjunto com o Poder Executivo,
autorizado a baixar instru¢cdes normativas complementares necessarias ao cumprimento deste Decreto,
inclusive no caso de comocao interna e calamidade publica.

Paragrafo Unico. Nos casos de comocao interna e calamidade publica as
datas limites estabelecidas no Anexo | poderao ser alteradas.

Art. 25 - As datas limites para os procedimentos relativos ao encerramento
do exercicio financeiro estédo definidas no Anexo | neste Decreto.

Paragrafo Unico - O descumprimento dos prazos fixados no Anexo | a que
se refere o caput implicaré na responsabilidade do servidor encarregado pela informagdo, no ambito de sua
area de competéncia, ensejando apuracao de ordem funcional, nos termos da legislagdo vigente.

Art. 26 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal de Capela do Alto, em 24 de outubro de 2023.

PERICLES GONCALVES
PREFEITO MUNICIPAL

Registrado nesta Secretaria e publicado no Diario Oficial Eletrdnico do Municipio, e,
por afixagdo nesta Prefeitura Municipal, data supra.

VALDIR APARECIDO DE MORIAS
SECRET. ADMINISTRATIVO
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DECRETO N° 3.583/2023
ANEXO |

LIMITES DE PRAZO PARA ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2023

PROCEDIMENTOS ORGAMENTARIOS

10/12/2023 | Limite para empenhos de Despesas (Art. 6° deste Decreto).

29/12/2023 | Limite para empenhos das despesas (paragrafo Unico do Art. 6°).
15/12/2023 | Limite para entrega de notas fiscais pelo fornecimento de bens e servi¢os.
29/12/2023 | Limite para anulacdo de empenhos néo liquidados.

29/12/2023 | Limite para anulacdo dos Restos a Pagar com mais de 05 anos de inscri¢ao.
22/12/2023 | Limite para apresentacao da prestagéo de contas dos adiantamentos
29/12/2023 | Limite para Anulacdo de Empenhos de Adiantamentos.

29/12/2023 | Limite para devolucédo de saldo de adiantamentos.

22/12/2023 | Limite para solicitagdo de pagamento de despesas.

29/12/2023 | Limite para pagamento de despesas.

29/12/2023 | Verificagdo dos saldos parciais ou totais dos empenhos, de reservas de dotagbes

or¢camentarias que nao serdo utilizadas no corrente exercicio.

19/01/2024 | Procedimentos orgcamentarios de encerramento do exercicio.
PROCEDIMENTOS CONTABEIS

29/12/2023 | Entrega da relacdo de bens patrimoniais ao Departamento de Patriménio .

15/01/2024 | Entrega das conciliagdes bancérias (contas correntes e aplicacdes financeiras) .

15/01/2024 | Entrega dos relatérios de precatérios ao Setor de Contabilidade.

15/01/2024 | Entrega dos relatérios referentes ao saldo de Divida Ativa.

15/01/2024 | Entrega do inventéario dos bens méveis, imbveis e material de consumo .

31/01/2024 | Entrega do Parecer dos Conselhos de Fiscalizagbes (FUNDEB e SAUDE).
PROCEDIMENTOS DE ENCERRAMENTO

12/01/2024 | Levantamento da divida flutuante e fundada.

16/02/2024 | Lancamento e ajustes de fechamento contabil e financeiro do exercicio.

19/02/2024 | Preparagéo dos relatorios integrantes da Prestagéo de Contas Anual — PCA.

29/02/2024 | Entrega da Prestacdo de Contas Anual ao Controle Interno .

29/03/2024 | Envio da PCA ao TCE —SP e ao SICONFI. (balancetes 12, 13 e 14 e relatérios)

Prefeitura Municipal de Capela do Alto, em 24 de outubro de 2023.

PERICLES GONCALVES
PREFEITO MUNICIPAL



