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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPELA DO ALTO

Departamento de Tecnologia e Informacéo
ESTADO DE SAO PAULO
PRACA SAO FRANCISCO N° 26 - CENTRO - CEP 18.195-000 - CGC 46.634.077/0001-14
FONE (015) 3267-8800

Capela do Alto, 01 de outubro de 2026.

Termo de Referéncia para aquisicao de equipamentos de T.I.C.

1. OBJETO

O presente termo de referéncia tem por objeto a prestacdo de servigo de
locagcdo de equipamentos de informatica (notebooks), incluindo os servigos de
assisténcia técnica, manutengao preventiva e corretiva com substituicdo de pecas e
suporte ao hardware locado, visando atender as necessidades operacionais da

Prefeitura Municipal de Capela do Alto - SP.

2. DA JUSTIFICATIVA

A contratagao do servigo de locacgdo justifica-se pela necessidade continua de
manter a infraestrutura de TI atualizada e funcional nas diversas secretarias do
municipio, sem a necessidade de imobilizagdo de capital para aquisicao direta de
ativos patrimoniais.

A locagao garante a manutencdo da continuidade dos servigos publicos
prestados a populagdo, assegurando a substituicdo célere e o suporte técnico

continuo em caso de falhas operacionais do hardware.

3. DA NATUREZA DOS PRODUTOS

Os produtos a serem registrados devem satisfazer as quantidades e
especificagées do quadro abaixo, sendo a configuragdo minima aceitavel a que esta

descrita abaixo.
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com as  seguintes

configuragdes minimas:

Processador de 102
Geragao, com 4
nucleos 8 threads,

frequéncia base 1.30
GHz, frequéncia turbo
3.90Ghz, cache 8MB,
Memoria RAM 8GB,

SSD  256GB, tela
minima de 15,67,
sistema operacional

Windows 10 pro 64 bit,
interface de rede sem
fio (Wi-fi), Bluetooth, 2

portas usb e saida de

video hdmi,
alimentagao bivolt
original.

ITEM | QTDE. | UNID. | DESCRICAO Centro Valor Valor Valor
de Unitario Total Total
Custo Mensal | Anual

1 9 UN Locacdo de notebook | Informatica | R$225,70(mensal) | R$2031,30 | R$24.375,60

4. CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FUNDAMENTAGAO LEGAL

A presente contratacdo sera processada em conformidade com as regras

estabelecidas pela Lei Federal n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagées e Contratos),

adotando-se o rito administrativo adequado Dispensa de Licitagao Art. 6°, XLI c/c Art.
78 da Lei n°14.133/2021.
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5. VIGENCIA E PRORROGAGAO CONTRATUAL
5.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a

vantajosidade dos precos registrados, nos termos da legislagao aplicavel.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. Fornecer os equipamentos (notebooks) em estrita conformidade com as
especificagbes técnicas, quantitativos e marcas homologadas no Termo de
Referéncia e na proposta vencedora.

6.2. Entregar os equipamentos, no maximo em 30 dias apds a emissao do empenho,
devidamente embalados em caixas reforcadas e individuais, contendo todos os
acessorios originais, manuais em portugués, fontes de alimentagdo, cabos de
energia e de video. Todos os itens deverdo conter etiqueta fisica autoadesiva e
inalteravel com numero de série.

6.3 Faturamento unificado por lote de entrega, contendo detalhamento por numero
de série e valores propostos.

6.4 Sigilo dos dados armazenados nos discos (SSD/HDD), retengdo do disco em
caso de troca e conformidade com a LGPD.

6.5 Realizar a entrega fisica e a descarga dos equipamentos nos locais e enderegos
indicados pela Prefeitura Municipal de Capela do Alto, de forma unificada ou
escalonada, estritamente alinhada com o cronograma e com as orientagdes do
gestor e fiscais do contrato, arcando com todos os custos de frete, transporte,
seguros e movimentagao interna.

6.7 Prestar suporte técnico integral on-site (no local de instalacdo do equipamento
na Prefeitura ou em suas secretarias municipais) pelo periodo total do contrato. A
garantia engloba o reparo, a substituicdo de pecas originais e o fornecimento de
mao de obra especializada, sem a cobranga de taxa de deslocamento, frete ou
qualquer valor adicional.

6.8 A CONTRATADA devera disponibilizar e manter ativos, durante todo o periodo

de vigéncia do contrato e sem qualquer custo adicional para a Administragao,
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multiplos canais oficiais para a abertura, registro e acompanhamento de chamados
de assisténcia técnica, compreendendo, no minimo aceitavel 02 canais de

comunicagao:

a) Portal Web / Sistema On-line: Plataforma digital com interface web responsiva e
acesso individualizado para os fiscais do contrato, disponivel para registro de

chamados 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana;

b) Central Telefénica de Atendimento: Linha telefénica de ligagao gratuita (0800) ou
numero com tarifa de chamada local, com atendimento por operador humano, no

minimo durante o horario de expediente administrativo da Prefeitura Municipal;

c) Correio Eletrénico (E-mail): Endereco eletrénico dedicado exclusivamente ao

suporte técnico de garantia corporativa e recepg¢ao de notificagdes de falha.

d) Aplicativo de mensageria: Aplicativos de comunicagdes via texto, audio, entre

outros.

7. DAS OBRIGAGOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPELA DO ALTO -
SP

7.1. Propiciar a empresa todas as condi¢des necessarias a execugao dos servigos.
7.2. Efetuar o pagamento a empresa, de acordo com as condi¢des de prego e
prazo estabelecidas entre o Prefeitura Municipal de Capela do Alto — SP e a
empresa a ser contratada.

7.3. Notificar, por escrito, correio eletrénico ou quaisquer meios de comunicagao
que a CONTRATADA e a CONTRATANTE estabelecerem como legal e viavel, a
empresa a ser contratada, toda e qualquer irregularidade constatada na execucao
dos servigos.

7.4. Promover, através da Divisdo de Informatica, o acompanhamento e a
fiscalizagao dos servigos, anotando em registro proprio as ocorréncias e falhas

detectadas na execugdo deles, e comunicar a empresa os fatos que, a seu
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critério, exijam medidas corretivas por parte daquela.

8. DA DOCUMENTAGCAO - HABILITACAO

8.1. Para participagdo no certame, a licitante devera apresentar a
documentagao de habilitagdo exigida no Edital, em conformidade com os arts. 62 a
70 da Lei Federal n® 14.133/2021, abrangendo, conforme aplicavel:

+ habilitagao juridica;

* regularidade fiscal, social e trabalhista;

* qualificagdo econdémico-financeira;

* qualificagao técnica;

+ declaragdes e demais documentos exigidos no Edital.

8.2. A comprovagdo das condi¢gdes de habilitagdo observara os requisitos,
documentos, formas de apresentagcdo e prazos estabelecidos no Edital e na Lei
Federal n°® 14.133/2021.

8.3. O ndo atendimento as exigéncias de habilitagdo acarretara a inabilitagao
da licitante, observada a ordem de classificagdo e os procedimentos previstos na

legislagao e no Edital.

9.CONDIGOES DE PAGAMENTO

9.1. Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar os documentos

solicitados no instrumento
de contratagdo e os seguintes documentos, quando aplicaveis a sua natureza
juridica e a execugao do objeto:

1. Certiddo de débitos relativos a créditos tributarios federais e a divida ativa
da Uniao;

2. Certiddo de regularidade do FGTS;

3. Certiddo negativa de débitos trabalhistas;

4. Certidao de regularidade fiscal estadual/distrital, referente ao domicilio do

prestador;
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5. Certiddo de regularidade fiscal municipal, referente ao domicilio do
prestador;

6. Guia do FGTS da competéncia anterior e comprovante de recolhimento,
quando aplicavel;

7. Copia do protocolo de envio de arquivos ou documento equivalente do
eSocial/GFIP, quando aplicavel;

8. Guia do INSS do més anterior e comprovante de recolhimento, quando
aplicavel;

9. Guia do IRRF do més anterior e comprovante de recolhimento, quando
aplicavel;

10. Guia do DAS do més anterior e comprovante de recolhimento, se optante
pelo Simples Nacional;

11. Declaragdo de Debitos e Créditos Tributarios Fiscais - DCTF ou
documento equivalente, quando aplicavel,

12. Copia da folha de pagamento dos empregados, quando aplicavel;

13. Relatdrio de frequéncia dos funcionarios, quando aplicavel;

14. Declaragao de optante pelo Simples Nacional, se optante;

15. Demais documentos exigidos por lei ou pelo setor competente, ainda que

nao mencionados no instrumento de contratagao.

9.2 O pagamento sera efetuado em 20 dias contando da data do recebimento da
nota fiscal, dias contando da entrada definitiva da documentagdo ao Departamento
Financeiro.

A nota fiscal ou documento de cobrancga equivalente deve fazer referéncia ao
numero do processo licitatério, assinatura digital no documento fiscal (FLOWDOCS),
pelo gestor do contrato ou pessoal responsavel pelo bem ou material adquirido.

Para fins de pagamento o Departamento Solicitante devera verificar se a nota
fiscal apresenta os elementos necessarios e essenciais do documento tais como:

1. Data de emissao;
2. Dados do 6rgao contratante e contratado;
3. Valor a pagar;

4. Destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;
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O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria na conta indica pelo
fornecedor.

O contratado for regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da lei
complementar n°123, ndo sofrera retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes, no entanto devera ser apresentado a comprovagdo por meio de

documento oficial que faz jus ao tratamento tributario.

10.DA FISCALIZAGAO

A execucgdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Coordenador da
Divisao de Informatica, Tafarel Camargo, o gestor do contrato sera Thiago Ribeiro
De Moura conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da e art. 117° Lei n°
14.133/2021.

12.ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da
dotacdo orgcamentaria do orgamento em vigor, funcional programatica 06 182 0018
1007 0000, aprovado pela Lei Orgamentaria Anual n°® 2455/25 relativa ao exercicio
financeiro vigente.

Dotagao relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apods

aprovacgao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes.

Tafarel Camargo

Coordenador da Divisdo de Informatica do municipio de Capela do Alto - SP
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