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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 
 

 
INTRODUÇÃO 

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e 

apresenta os devidos estudos para a contratação de solução que atenderá à necessidade 

abaixo especificada. 

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no 

mercado a melhor solução para supri-la, em observância às normas vigentes e aos 

princípios que regem a Administração Pública, preenchendo os itens necessários e 

justificando o não preenchimento dos facultativos. 

 
1  - DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

 
Desenvolvemos a necessidade de aquisição de material de papelaria para atender 

as necessidades dos departamentos da Prefeitura Municipal de Capela do Alto, para o 

período de aproximadamente 12 meses, conforme especificações, condições, 

quantidades e exigências contidas no Termo de Referência. 

 
2  – PREVISÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 

 

 
A aquisição de material de papelaria para doze meses para os departamentos da 

Prefeitura Municipal de Capela do Alto está parcialmente prevista no plano anual de 

compras: 

https://capeladoalto.cidadeinteligente.app.br//storage/site/anexo/2h72HWJILfRNw1YMS7 

ekzuCo0IDnrMancY2jkVYi.pdf 

 
3  – REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 

 
A aquisição deverá respeitar as especificações solicitadas garantindo a qualidade 

dos itens que serão adquiridos, devendo ser entregues conforme será especificado em 

empenho, com as quantidades e no endereço solicitado pelos Almoxarifados. 
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Os licitantes deverão indicar as especificações técnicas e a origem do produto, que 

precisarão também estar de acordo com o Termo de Referência. 

 
4  – ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES 

 
 

A justificativa para a aquisição de material de papelaria é baseada em uma projeção 

cuidadosa do consumo previsto. Consideramos fatores como média de consumo mensal, 

informada pelo sistema utilizado, vislumbrando que a aquisição deverá ser realizada via 

Processo Licitatório. 

Prevendo possíveis interrupções no fornecimento ou variações sazonais no 

consumo, a quantidade proposta busca garantir uma reserva estratégica para atender a 

eventuais contingências, assegurando a continuidade dos serviços ofertada, conforme 

descrita abaixo: 

 

ITEM CÓDIGO DESCRIÇÃO UNID. QTD. 

1 001.001.670 

Apagador quadro branco, material base feltro, 

material corpo acrílico, magnetico - cor preto -  

comprimento 17 cm, largura 5 cm, altura 10 cm, 

características adicionais estojo com compartimento 

para 2 pincéis 

UN 373 

2 001.001.004 

Apontador para lápis - sem deposito - material 

plástico rígido, com furo cônico e uma lâmina de 

aço inoxidável aparafusada ou rebitada, sem 

ondulações ou deformações, perfeitamente ajustada 

e afiada formando conjunto com união rígida sem 

folgas, a fim de não macerar ou mastigar a madeira 

do lápis. O produto deve estar de acordo com a 

norma da abnt nbr 15236, portarias nº 481/2010 e 

262/2012 do inmetro 

UN 505 

3 001.001.149 
Barbante 4 fios rolo de 250grs natural 

confeccionado em 100% 
RL 400 

4 001.001.306 Bloco adesivo 38x50mm - 4 cores - 50 folhas cada BLS 905 

5 001.001.209 

Bloco adesivo 76x76mm - sortido - 90 folhas cada -  

5 blocos adesivos, cada um com uma cor diferente 

cada bloco tem 90 folhas cada um formato 

quadrado de 7,6cm x 7,6cm 

BLS 830 

6 001.001.247 

Bobina termica para relogio ponto eletronico , 

medindo 57mm de largura e 300 metros de 

comprimento, em papel térmico com capacidade de 

preservar a impressão 

RL 160 
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7 001.001.012 

Borracha branca macia - capa protetora - dimensões 

altura x largura x profundidade: 42mm x 21mm x 

11mm 

UN 906 

8 001.001.284 
Caderno (pequeno) 1/4 - capa dura brochura 

140mmx200mm   
UN 1375 

9 001.001.813 
Caderno universitário 10 matérias com 200 folhas 

capa dura. 
UN 500 

10 001.001.446 
Caixa de arquivo morto polionda- cor azul - medida 

aproximada de 250x130x350 mm  
UN 1940 

11 001.001.152 

Calculadora de mesa 12 dígitos- visor de cristal 

líquido, porcentagem, 4 operações básicas, inversão 

de sinais, duplo zero, correção dígito a dígito, 

memória, raiz quadrada, gt, mark up e desligamento 

automático. 

UN 105 

12 001.001.746 

Caneta esferográfica azul, com tampa ventilada, 

corpo sextavado e transparente, ponta média de 1,0 

mm, tampa e tampinha indicam a cor da tinta. 

Composição: resinas termoplásticas, tinta a base de 

corantes orgânicos e solventes, ponta de latão e 

esfera de tungstênio, medindo aproximadamente 

14,4 cm sem tampa; certificação inmetro - caixa 

com 50 unidades 

CX 170 

13 001.001.511 

Caneta esferográfica, ponta média (0,7 mm), em 

embalagem com 24 unidades, com corpo em 

plástico resistente, tinta de fluidez uniforme para 

escrita contínua, indicada para uso escolar e 

administrativo, com tampa protetora transparente. 

Nas cores azul e preta. 

PT 70 

14 001.001.023 

Caneta marca texto cor amarela com ponta porosa 

corpo em polipropileno, ponta media - caixa com 12 

unidades 

CX 89 

15 001.001.025 

Caneta marca texto cor pink com ponta porosa 

corpo em polipropileno, ponta média - caixa com 12 

unidades 

CX 74 

16 001.001.026 

Caneta marca texto cor verde com ponta porosa 

corpo em polipropileno, ponta média - caixa com 12 

unidades 

CX 79 

17 001.001.028 

Caneta marca texto cor laranja com ponta porosa 

corpo em polipropileno, ponta média - caixa com 12 

unidades 

CX 62 

18 001.001.583 
Caneta para quadro branco- cor verde ponta media 

wbma -vbm -m  
UN 645 

19 001.001.584 
Caneta para quadro branco - cor azul ponta media 

wbma -vbm -m 
UN 726 

20 001.001.585 
Caneta para quadro branco- cor vermelha  ponta 

media wbma -vbm -m 
UN 685 

21 001.001.586 
Caneta para quadro branco- cor preta ponta media 

wbma -vbm -m  
UN 712 

22 001.001.379 Capa para encadernação - tranparente - tamanho a4 UN 1500 
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23 001.001.432 Carregador para pilhas aa com 4 espaços de pilhas UN 42 

24 001.001.232 Carregador para pilhas aaa com 4 espaços de pilhas KT 70 

25 001.001.031 Cartolina brancal- 140 gm 250x66 c/ 100 folhas PCT 65 

26 001.001.033 
Clips para papeis n° 2/0 em arame galvanizado 

contendo 500gr 
CX 149 

27 001.001.034 
Clips para papeis n° 8/0 em arame galvanizado 

contendo 500gr 
CX 111 

28 001.001.578 

Cola bastão, embalagem de 90 g, indicada para uso 

escolar e administrativo, à base de pva, com boa 

aderência em papel, cartolina e materiais leves, 

secagem rápida, aplicação limpa e fácil, produto 

atóxico. 

UN 470 

29 001.001.332 

Cola liquida - 40 grs - cola rápida – com uma 

fórmula que garante colagem forte e rápida, a cola 

tenaz torna-se versátil livre de solventes, para uso 

em casa, no escritório ou na escola, com bico 

dosador e antientupimento 

UN 426 

30 001.001.380 Contra capa para encadernação - tamanho a4 UN 1500 

31 001.001.653 

Corretivo em fita , tipo roller , com correção 

instantanea e seca med 5 mm x 6 mm validade 11 

meses 

UN 590 

32 001.001.045 Elástico látex amarelo nº18 100g - 120 unidades PCT 133 

33 001.001.048 
Envelope (grande) saco kraft natural 260mm x 360 

mm  c/250 
CX 99 

34 001.001.049 
Envelope (pequeno) saco kraft natural 200 mm x 

280 mm com 250 unidades 
CX 89 

35 001.001.435 
Espiral plástico: para encadernação, 9mm (para 50 

folhas). Pacote com 100 unidades. 
PCT 100 

36 001.001.436 
Espiral plástico: para encadernação, 17mm (para 

100 folhas). Pacote com 100 unidades. 
PCT 200 

37 001.001.437 
Espiral plástico: para encadernação, 25mm (para 

150 folhas). Pacote com 48 unidades. 
PCT 100 

38 001.001.752 
Estilete largo 18mm - cabo emborrachado, trava de 

segurança. 
UN 392 

39 001.001.054 

Eva emborrachado medida: 40x60 - 2mm - cores 

variadas. Especificação do produto: lavavel, 

atoxico, não perecivel, com textura homogenea 

pacote com 10 unidades 

PCT 170 

40 001.001.311 

Eva emborrachado com gliter -  especificação do 

produto: lavavel, atoxico, não perecivel, com 

textura homogenea 

UN 300 

41 001.001.299 Extrator de grampo -tipo espátula - inox UN 110 

42 001.001.280 Fita adesiva (pequena)  transparente 12 mm x 30 m UN 550 

43 001.001.010 
Fita adesiva dupla face alta aderência 18mm x 

30mts 
UN 1250 

44 001.001.058 

Fita crepe - composição: papel crepado saturado 

com solução resitente, adesivo  a base de borracha 

natural. Medida: 18 x50 

UN 1702 
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45 001.001.347 

Fita adesiva dupla-face de alto desempenho 

compostos por espuma acrílica ou adesivo 

transferívelc, onfeccionada em material de alta 

qualidade, indicada para uso geral, com adesivo de 

alta performance, garantindo excelente poder de 

fixação e aderência em diversas superfícies. 

UN 1010 

46 001.001.066 Grampeador de metal 26/06 ate 20 folhas UN 216 

47 001.001.067 
Grampeador de metal grande - 23/8 ate 50 folhas, 

reforçado, preto, profissional 
UN 48 

48 001.001.068 

Grampo para grampeador 26/6 galvanizado caixa 

com 5000 unidades. Fabricado com arame de aço 

com tratamento anti ferrugem 

CX 292 

49 001.001.234 
Grampo para grampeador 26/6 galvanizado caixa 

com 5000 unida 
CX 48 

50 001.001.069 
Grampo trilho - plastico - 50 jogos em polietileno 

haste 50mm capacidade ate 300 folhas 
CX 101 

51 001.001.481 

Guilhotina aço 30cm papel a4, b5, a5, b6 e b7 trava 

e guias possui capacidade de corte até 10 folhas 

(gramatura 70g/m²) por vez, 

UN 2 

52 001.001.304 
Lapis de cor contendo 12 cores com ponta durável e 

resistente, cores mais vivas e intensas 
CX 340 

53 001.001.381 

Lapis preto com corpo em madeira de 

reflorestamento na cor preta envernizada no 

dormato redondo materia da carga mina grafite na 

cor preto n°2 medindo no minimo 170mm 

UN 1720 

54 001.001.074 
Livro ata costurado com capa dura contendo 100 

folhas medindo 220x330mm com pauta 
UN 126 

55 001.001.478 
Organizador de papeis- 3 andares - cor cristal  - 

medida (l x a x c): 11,6 x 29,2x 33,2 cm 
UN 67 

56 001.001.289 
Papel cartão 210 g -  48 x 66cm , com  20 folhas - 

cores variadas 
PCT 200 

57 001.001.126 Papel color set 115g 48x66cm com 20 folhas   PCT 200 

58 001.001.014 

Papel fotografico a4 - 180g brilhante com 50 folhas 

- alta resolução para impressao, indicado para 

impressoras jato de tinta - formato: a4 210x297mm 

PCT 250 

59 001.001.603 

Papel sulfite branco - a4 - 180 g/m - embalagem 

com 50 folhas - formatos: (210mm x 297mm)   

papel multiuso para escritório, trabalhos escolares e 

impressões diversas.   

PCT 200 

60 001.001.001 

Papel sulfite branco- a4 - gramatura 75g/m². Em 

embalagem de 500 folhas; formatos: (21x  29,7cm). 

Embalagem contendo 10 pacotes 

CX 1019 

61 001.001.085 
Pasta catalogo, lombo aberto, com 100 plasticos de 

12 micra reforçada 
UN 400 

62 001.001.743 
Pasta cristal com aba elástico ofício -  transparente 

cristal  335 x 235 mm 
UN 501 

63 001.001.016 
Pasta l - tamanho oficio - cor cristal -formato: 

230x335mm  
UN 860 
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64 001.001.091 

Pasta suspensa completa kraft plastificada, com 

ramatua de 265g/m2, na cor parda, tamanho oficio. 

Visor transparente e etiqueta branca, cx com 50 

unidades 

CX 158 

65 001.001.433 

Pilha recarregavel -  aa de 1,2v capacidade superior 

a 2.550 mah e 500 cliclos de recarga cartela com 4 

unidades. 

CT 83 

66 001.001.072 
Pilha recarregavel aaa de 900 mah - cartela com 4 

pilhas 
CX 76 

67 001.001.480 

Plastificadora para polaseal, a4, oficio, bivolt, 

plastificação com polaseal de 005 a 010 (125 a 250 

micra) em papéis até 250 g/m² ou 0,30 mm de 

espessura máxima 

UN 5 

68 001.001.595 

Plastico para plastificação de documentos, medida 

220 x 307mm, 12m espessura 0,005. Adequado 

para laminar documentos, pacote contendo 100 

folhas 

PCT 150 

69 001.001.297 

Porta canetas em acrílico com 7 divisões cristal 

medidas aproximadas do produto - comprimento: 

14 cm - altura: 10 cm - largura: 13 cm - peso: 200 g 

(minimo 5 divisões) na cor cristal 

UN 101 

70 001.001.372 
Prancheta em acrilico transparente tamanho oficio , 

dotada de garra metalica não oxidavel 
UN 302 

71 001.001.389 

Quadro de aviso e gestão em mdf laminado -9 

displays a4 de acrílico branco - altura: 79 cm 

largura: 105 cm 

UN 25 

72 001.001.362 

 Régua de aço -regua metal de 60cm / 24 polegadas 

(verso da régua) - largura da régua: 3cm - 

espessura: 1mm - flexissivel - numeração em baixo 

relevo - composição: aço inox 

UN 5 

73 001.001.181 

Saco plastico fino para pasta catálogo médio 

240mm x 330mm 4 furos - pacote com 100 

unidades 

PCT 152 

74 001.001.356 

Base / placa para mesa de corte a3, dimensões 

aprox. 45 x 30 cm, dupla face, em material 

resistente, com superfície autocicatrizante, própria 

para uso com estiletes e lâminas, indicada para 

proteção de superfícies e cortes precisos. 

CX 5 

75 001.001.109 

Tesoura de uso geral, produzida com acabamento 

em aço inox de alta, dimensão aproximada: 21,5cm 

e peso com embalagem: 90g 

UN 206 

76 001.001.110 

Tesoura escolar sem ponta - cor: preto - 12 cm - 

ponta arredondada, régua de 5 cm impressa na 

lâmina; cabo em polipropileno e lâmina em aço 

inox; dimensões 13,2 x 7 x 1 cm 

UN 180 

77 001.001.100 Tinta para carimbo s/ óleo 42 ml - preto UN 35 

78 001.001.327 

Tinta reabastecedor de pincel para quadro branco: 

na cor vermelha especial para quadro branco. 

Frasco de 500 ml. 

FR 101 
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79 001.001.328 

Tinta reabastecedor de pincel para quadro branco: 

na cor verde especial para quadro branco. Frasco de 

500 ml. 

FR 100 

80 001.001.438 

Tinta reabastecedor de pincel para quadro branco:  

na cor preta especial para quadro branco. Frasco de 

500 ml. 

FR 106 

81 001.001.439 

Tinta reabastecedor de pincel para quadro branco: 

na cor azul especial para quadro branco. Frasco de 

500 ml. 

FR 106 

82 001.001.445 

Caneta hidrocolor 12 px  estojo com 12 canetas 

hidrográficas - medidas das canetas: 13,7 cm - 

formato das canetas: circular - medidas da 

embalagem: axl - 17 x 12 cm - peso da embalagem: 

80g - material: resinas termoplásticas, água e 

corantes - idade mínima recomendada: 3 anos - 

certificado pelo inmetro 

CX 150 

83 001.001.113 Giz de cera jumbo com 12 cores   CX 850 

84 001.001.138 
Tnt - tecido nao tecido - 1,40 x 50 m - cores lisas 

variadas gramatura: 40g 
RL 650 

85 001.001.542 

Massa de modelar, à base de amido, com textura 

super macia, homogênea e maleável, facilitando o 

manuseio e a modelagem. Indicada para uso 

pedagógico, recreativo e artístico, contribuindo para 

o desenvolvimento motor e criativo. Produto não 

tóxico, em conformidade com as normas de 

segurança aplicáveis, adequado para uso infantil sob 

supervisão de adulto. Possui aroma suave e não 

agressivo. Acondicionada em embalagens unitárias, 

em cores sortidas, acondicionadas em embalagem 

externa contendo 1,5 kg no total, resistente e com 

vedação adequada, garantindo a conservação das 

características do produto durante o armazenamento 

e uso. 

BD 80 

86 001.001.506 

Fita adesiva dupla face de alta performance, tipo 

vhb, transparente, com largura de 19 mm e 

comprimento de 20 metros por rolo. Possui alta 

aderência e excelente resistência mecânica, indicada 

para fixação permanente de materiais lisos e 

irregulares, como metal, vidro, plástico, acrílico, 

madeira e superfícies pintadas. Substitui fixações 

mecânicas tradicionais, como parafusos e rebites, 

sendo indicada para uso industrial, comercial e 

doméstico. 

UN 20 

87 001.001.830 
Refil de cola quente branca grossa 11 mm, pacote 

contendo 1kg 
PCT 370 

88 001.001.394 

Cola de contato, embalagem de 1 kg, indicada para 

colagem de materiais diversos, como madeira, 

laminados, couro, borracha e similares, com alta 

aderência, secagem rápida e excelente resistência 

UN 20 
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após a cura. 

89 001.001.857 

Kit de pincéis artísticos tipo chato, composto pelos 

tamanhos nº 6, 8, 10, 12, 14 e 16, indicados para 

pintura artística e escolar, com cerdas resistentes, 

cabo ergonômico e boa retenção de tinta. 

KT 100 

90 001.001.448 

Pistola de cola quente bivolt, com suporte retrátil 

para apoio em descanso, bico protetor em silicone 

para prevenção de queimaduras, gatilho longo para 

maior conforto na aplicação, chave liga/desliga 

luminosa e encaixe para pendurar. Potência de 

aquecimento até 150w, potência nominal de aprox. 

28w, temperatura de trabalho entre 150°c e 190°c, 

frequência 50/60 hz, compatível com bastões de 

cola de aprox. 11,2 mm de diâmetro. Indicada para 

artesanato, trabalhos escolares, fixação de papel, 

plástico, madeira, cerâmica e similares. Produto 

certificado conforme normas de segurança 

aplicáveis. 

UN 80 

91 001.001.456 

Pistola grande de cola quente profissional, bivolt 

(110v–240v), potência de até 60w, indicada para 

uso profissional, artesanato e trabalhos diversos. 

Possui botão liga/desliga com luz indicadora, bico 

fino de alto desempenho e suporte para apoio em 

descanso. Compatível com bastão de cola grosso, 

com diâmetro aproximado de 11 mm. Opera em 

temperatura de até 200°c, frequência 50/60 hz. 

Indicada para colagem de papel, plástico, cerâmica, 

madeira e materiais similares. Produto certificado 

conforme normas de segurança aplicáveis. 

UN 130 

92 001.001.474 

Etiqueta autoadesiva para impressão inkjet e laser, 

modelo a4355 ou equivalente, acondicionada em 

embalagem com 100 folhas, contendo 27 etiquetas 

por folha, totalizando 2.700 etiquetas. Dimensões 

de cada etiqueta: 31,0 x 63,5 mm. Indicada para 

identificação, organização e uso administrativo. 

PCT 50 

93 001.001.816 
Espeto de churrasco palito de bambu 30cm  - 50 

unidades 
PCT 150 

94 001.001.120 
Palito de sorvete quadrado pacote com 100 

unidades   
PCT 210 

95 001.001.617 

Tinta guache - 500 ml - contendo 12 cores, sendo 

amarelo pele; amarelo ouro; azul; azul celeste; azul 

turquesa; branco; laranja; magenta; marrom; preto; 

rosa; verde folha; verde bandeira; vermelho fogo; 

violeta 

KT 650 

96 001.001.552 Fita adesiva transparente c/ 4 RL 1927 

97 001.001.602 Pilha - bateria alcalina 9 v UN 52 
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98 033.001.157 

Caixa organizadora 150 litros transparente com 

trava + tampa com rodinhas pratic box 150 litros - 

medidas: comprimento: 79cm - largura tampa: 

53cm - altura: 55cm 

UN 100 

99 001.001.676 

Lápis de cor jumbo, conjunto com 12 cores 

variadas, corpo espesso para melhor ergonomia 

infantil, pigmentação intensa e adequada para 

atividades escolares e artísticas. 

UN 200 

100 001.001.744 

Caneta esferográfica vermelha, com tampa 

ventilada, corpo sextavado e transparente, ponta 

média de 1,0 mm, tampa e tampinha indicam a cor 

da tinta. Composição: resinas termoplásticas, tinta a 

base de corantes orgânicos e solventes, ponta de 

latão e esfera de tungstênio, medindo 

aproximadamente 14,4 cm sem tampa; certificação 

inmetro - caixa com 50 unidades 

CX 31 

101 001.001.745 

Caneta esferográfica preta, com tampa ventilada, 

corpo sextavado e transparente, ponta média de 1,0 

mm, tampa e tampinha indicam a cor da tinta. 

Composição: resinas termoplásticas, tinta a base de 

corantes orgânicos e solventes, ponta de latão e 

esfera de tungstênio, medindo aproximadamente 

14,4 cm sem tampa; certificação inmetro - caixa 

com 50 unidades 

CX 50 

102 001.001.784 Cola bastão - 40 grs - nao toxica UN 46 

103 001.001.338 
Regua 30 cm de poliestireno, com escala 

milimetrica em baixo relevo , na cor transparente 
UN 140 

104 001.001.455  Pilha alcalina aaa, 1,5 volts com 4 unidades CT 281 

105 001.001.361 Pilha alcalina aa, 1,5 volts c/ 4 unidades CT 195 

106 001.001.173 

Perfurador de metal com 2 furos reforçado  -perfura 

até 50 folhas de 75 g/m², é resistente, possui base 

antideslizante, trava de segurança e margeador. 

UN 12 

107 001.001.305 Bloco adesivo 50x15mm 5 cores - 500 folhas cada BL 35 

108 001.001.041 Corretivo liquido 18ml - caixa com 12 unidades CX 2 

109 001.001.483 
Fita crepe, tipo monoface, largura 48 m, 

comprimento 50 m, cor branca, para uso em geral. 
RL 20 

110 001.001.279 
Fita adesiva (media) durex medindo:  25x50 

transparente 
UN 270 

111 001.001.858 
Grampo de arame de aço e resina para uso em 

grampeador de pressão  
CX 3 

112 001.001.024 
Caneta marca texto cor amarelo com ponta porosa 

corpo em pol 
UN 5 

113 001.001.029 
Pasta l - tamanho a4 - cores variadas -formato: 

220x310mm  
UN 335 

114 001.001.003 
Caneta - pincel atômico, ponta de feltro redonda,  

em cores variadas 
UN 396 

115 001.001.287 

Agenda - tipo anual, revestimento capa dura, 

quantidade folhas 100 fl, gramatura 75 g/m2, 

comprimento 230 mm, tipo encadernação costurada, 

UN 2 
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largura 150 mm 

116 001.001.340 Envelope ofício114x229 - branco sem janela PCT 9 

117 001.001.352 

Grampo trilho -  metal - 50 jogos grampos para 

pasta tipo trilho são fabricados em folha-de-flandres 

(aço estanhado). Comprimento útil da lingueta 

(haste) 50 mm. Capacidade para prender até 300 

folhas de papel 75g/m². 

CX 5 

118 001.001.005 

Suporte para fita adesiva para fitas do 25mm -cor 

preta - base antiderrapante e seu cortante de fita e 

de aço inox, além de ser recuado, garantindo mais 

segurança e conforto no uso. 

UN 5 

119 001.001.032 
Clips para papeis n° 4/0 em arame galvanizado 

contendo 500gr 
CX 41 

120 001.001.810 
Caderno (pequeno) 1/4 - espiral - medida: 

140mmx200mm   
UN 10 

121 001.001.007 

Bobina para maquina de calcular 57mm x 30m 

miolo papel monolucido 45g/m², tubete em plástico, 

embalagem cartão duplex - com 30 rolos 

CX 5 

122 001.001.507 

Alfinete  mapa - tipo taça - cor: colorido -  material 

metal, tratamento superficial niquelado, material 

cabeça plástico - comprimento 10 mm - caixa com 

50 unidades 

CX 32 

123 001.001.662 
Bateria modelo cr123 (lítio) - (cr-123apa/1b- 3 

volts) - usado no aparelho dea 
UN 10 

124 001.001.504 

Bloco adesivo 76x102mm - sortido - 90 folhas cada 

-  5 blocos adesivos, cada um com uma cor 

diferente cada bloco tem 90 folhas cada um formato 

quadrado 

UN 103 

125 001.001.615 
Bobina para impressora térmica cor branca - 

tamanho 80mm x 40 metros - tubete 12 mm - 48g 
RL 960 

126 001.001.441 
Caderno (grande) universitario - capa dura brochura 

- medida: 200mmx275mm  
UN 226 

127 001.001.748 Caneta piloto p/ retro projetor preta UN 168 

128 001.001.046 

Cola instantânea 793 20g - adere diversos tipos de 

materiais, como compostos de borracha, epdm, 

borracha nitrílica, neoprene, eva e viton. É um 

adesivo multiuso, muito utilizado no setor 

moveleiro e no setor industrial. Características: é 

um produto monocomponente e não requer mistura. 

O processo de cura inicia-se quando uma fina 

camada de adesivo é aplicada entre as superfícies 

entrando em contato com a umidade do ar 

atmosférico  

UN 15 

129 001.001.198 
Etiqueta adesiva branca grande - medida: 60 x 40 

mm - rolo com 500 etiquetas  
RL 54 

130 001.001.009 

Etiqueta adesiva inkjet/laser a4 - medida: 

26,0mmx15,0mm com 126 etiquetas (pacote com 

100 folhas) 

PCT 15 
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131 001.001.011 

Etiqueta adesiva inkjet/laser a4 - medida: 

66,7mmx25,4mm com 30 etiquetas (pacote com 

100 folhas) 

PCT 31 

132 001.001.006 

Lacre numerado para carrinho de emergencia - 

16cm com trava dupla - cor amarelo - codigo em 

cada lacre 

UN 400 

133 001.001.059 

Lousa de vidro 120x90 com película branco leitoso 

- vidro temperado incolor 6mm lapidado- com 

película de segurança na cor branca. 

UN 17 

134 001.001.078 Papel carbono preto a4 - 100 folhas CX 17 

135 001.001.285 
Pasta az dorso larga reforçada na cor preta nas 

medidas de 285mm x 345mm x 80mm... 
UN 140 

136 001.001.454 Pasta com elástico polionda. UN 400 

137 001.001.360 Pilha - bateria (moeda) de litio cr 2032 UN 180 

138 001.001.093 
Pilhas média 1,5 volts - tamanho c, cartela com 2 

unid 
CT 60 

139 001.001.130 Pulseira de identificação - medida 24x2 cm - UN 81000 

140 001.001.002 

Quadro de aviso e gestão em mdf laminado - 8 

displays a4 de acrílico branco - altura: 79 cm 

largura: 105 cm 

UN 14 

141 001.001.035 

Quadro de aviso e gestão em mdf laminado -3  

displays a4 de acrílico branco - altura: 41 cm 

largura: 84,5 

UN 15 

142 001.001.725 
Quadro de aviso em cortiça - moldura em aluminio 

- medida: 100x70 
UN 15 

143 001.001.479 

Suporte aramado para pasta suspensa - cor preta - 

dimensoes 26 cm (alt) x 18 cm (larg) x 41 cm 

(comp) 

UN 19 

144 001.001.102 Tinta para carimbo s/ óleo 42 ml- azul UN 10 

145 001.001.101 Tinta para carimbo s/ óleo 42 ml - vermelho UN 8 

146 001.001.618 
Pincel atômico, ponta de feltro redonda, 

recarregável c/ 12 unidades em cores variadas 
CX 1 

147 001.001.404 
Envelope (grande) saco kraft natural 260mm x 360 

mm  
UN 100 

148 001.001.364 

Etiqueta adesiva - modelo: ink-jet/laser - medida do 

formato da etiqueta: 216mm x 279,4mm - 100 

etiquetas 

CX 1 

149 001.001.485 

Perfurador de papel - 60 folhas abertura: 10mm 

distância entre furos: 80mm distancia de margem: 

8mm base e cabo: ferro fundido base: plástico 

pinos: aço trefilado, temperado e zincado 

separadores: transparentes cor: cinza claro 

dimensões: 115x165x180mm peso: 1,9kg 

UN 1 

150 001.001.469 
Papel sulfite a4 120 gr- branco -formato 210 x 297 

com 50 unidades 
PCT 10 

151 001.001.353 
Fita crepe, tipo monoface, 24mm x50m , cor 

branca, para uso em geral. 
RL 25 

152 001.001.027 Porta documentos com aba de plástico 15x21 cm - CX 15 
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com 100 unidades 

153 001.001.157 
Massa de modelar - 180g - 12 cores -  atoxica,  base 

de amido, constar o selo do inmetro.. 
CX 200 

154 001.001.098 Pistola de cola quente grande 40 w UN 30 

155 001.001.273 Fitilho decorativo 5 mm x 50 mts RL 200 

156 001.001.501 Papel laminado diversas cores 45x59 c/ 40 folhas PCT 80 

157 001.001.319 

Eva emborrachado liso - medida: 47 x 40  

especificação do produto: lavavel, atoxico, não 

perecivel, com textura homogenea 

UN 400 

158 001.001.079 
Papel crepom 48cm x 2m com 40 folhas - cores 

variadas 
PCT 100 

159 001.001.082 

Papel pardo, semi kraft, disposto em rolo de 

aproximadamente 60 cm de largura e peso 

aproximado de 9 kg 140m 

RL 5 

160 001.001.307 

Balão liso nº 09 pct com 50 unidades,  ideal para 

decorar, fantasiar, e flutuar. Resistente e otima 

durabilidade. 

PCT 330 

161 001.001.476 

Lápis de escrever jumbo, grafite preto, indicado 

para uso escolar, especialmente educação infantil, 

com corpo espesso para melhor empunhadura e 

escrita macia. 

UN 50 

162 001.001.084 Fita cetim-  n07 -simples face poliester UN 10 

163 001.001.086 Fita cetim- n09 - simples face poliester  UN 10 

164 001.001.132 Pincel artistico chato nº 06  UN 20 

165 001.001.190 
Tinta guache 500 ml diversas cores - constar selo do 

inmetro no frasco 
UN 140 

166 001.001.310 

Balão liso nº 06 pct com 50 unidades,  ideal para 

decorar, fantasiar, e flutuar. Resistente e otima 

durabilidade. 

PCT 30 

167 001.001.309 

Balão liso nº 07 pct com 50 unidades,  ideal para 

decorar, fantasiar, e flutuar. Resistente e otima 

durabilidade. 

PCT 30 

168 001.001.083 

Cola branca liquida 1 litro -textura cremosa e fácil 

de espalhar secagem rápida e transparente após a 

aplicação - nao toxica 

UN 20 
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5  – LEVANTAMENTO DE MERCADO 

 
 

A opção por realizar um processo licitatório para aquisição de material de papelaria 

é respaldada pela busca de propostas competitivas que visam garantir a obtenção do 

melhor custo-benefício. Tal medida está alinhada com a premissa de promover a 

economia nos gastos públicos e garantir a transparência no processo de contratação, 

desta forma a celebração de contrato, mediante Processo Licitatório, representa a 

melhor maneira de adquirir os produtos necessários para manutenção das necessidades 

dos departamentos, considerando os princípios estabelecidos pela Lei 14.133/2021. Esta 

abordagem visa garantir eficiência, economia e conformidade com as normativas em 

vigor. 

 
6  – ESTIMATIVA DO PREÇO DA CONTRATAÇÃO 

 
 

Realizamos pesquisas na internet e principalmente consultas a fornecedores para 

obter uma visão abrangente do mercado e identificar valores praticados para a aquisição 

dos materiais que serão necessários. Essas informações foram coletadas de fontes 

confiáveis e representativas do setor, contribuindo para uma estimativa mais precisa, e 

levando em consideração a média de consumo de anos anteriores. 

 
7  - DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

 

 
A aquisição em questão, é essencial para atender as necessidades dos 

departamentos, deverá atender a todas as especificações técnicas pertinentes, garantindo 

segurança, qualidade e conformidade com as normas regulamentares vigentes para o 

armazenamento e transporte. 

Propomos a realização de um processo licitatório, seguindo as normativas da Lei 

14.133/21, para garantir a obtenção da proposta mais vantajosa em termos de preço, 

qualidade e condições contratuais. Este procedimento proporcionará transparência, 

competitividade e conformidade com os princípios da Administração Pública. 
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8  – JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO 

 
 

A licitação deverá ser realizada, sempre que o objeto for divisível, desde que 

verificado não haver prejuízo para o conjunto da solução ou perda de economia de escala, 

visando a ampla participação de licitantes, conforme a exigências da Lei 14.133/21 (inciso 

VIII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso VII da IN 40/2020). 

Para evitar o desperdício do material licitado é necessário que a entrega seja 

fracionada conforme solicitado via empenho que será enviado toda a vez que haja 

necessidade de realizar algum pedido. 

 
9  - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS 

 
 

São resultados pretendidos com a aquisição: 

Em relação à eficácia: atendimento de todas as demandas da aquisição, no 

suporte à atividade finalística do órgão; 

Quanto à eficiência: assegurar a continuidade e a manutenção dos materiais em 

tela, bem como o uso racional dos recursos financeiros; 

Buscam-se também, atender ao princípio da economicidade, cuja meta é a 

obtenção da melhor relação custo-benefício possível na aquisição de material de papelaria 

em recursos financeiros, econômicos e administrativos que possa alcançar, permitindo 

assim que as aquisições sejam realizadas de forma rápida, econômica e sustentável 

(inciso IX do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21). 

 
10  – PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO 

 
 

A aquisição de material de papelaria é uma atividade rotineira e de natureza 

simples, que não demanda ações complexas ou significativas de adaptação do ambiente 

organizacional. O produto em questão, por ser amplamente utilizado, não exige 

modificações significativas nas estruturas físicas ou procedimentais da organização, 
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dispensando providências prévias à celebração do contrato, como capacitação específica 

ou adaptações significativas no ambiente organizacional (inciso X do § 1° do art. 18 da Lei 

14.133/21 e art. 7°, inciso XI da IN 40/2020). 

 
11  – CONTRATAÇÕES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES 

 

 
No tocante a aquisição de material de papelaria, não existem contratações 

correlatas/interdependentes, conforme disposto no Artigo 18, Inciso XI, § 1° da Lei 

14.133/21. Tendo em vista simplicidade e natureza específica desse tipo de aquisição que 

contribuem para a inexistência de correlações ou dependências significativas com outras 

contratações. Cada contrato para a aquisição de material de papelaria é um ato isolado e 

autônomo, não gerando obrigações ou compromissos que interfiram diretamente em 

outros contratos. A relação contratual é restrita à transação específica de compra e 

fornecimento, sem implicações significativas em contratações subsequentes ou anteriores 

(inciso XI do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso VIII da IN 40/2020). 

 
12  – IMPACTOS AMBIENTAIS 

 

 
Os Departamentos se dispõe a tomar as medidas de prevenção impostas por lei no 

intuito de reduzir os impactos ambientais, como o descarte adequado para os resíduos, 

incentivar a logística reversa, exigindo que os fornecedores tenham sistemas eficazes 

para o recolhimento, desfazimento e reciclagem ao final de sua vida útil. 

Diante do exposto, desejamos reafirmar o compromisso dos Departamentos com 

práticas sustentáveis, incluindo critérios ambientais nos processos de aquisição, promove 

a responsabilidade socioambiental da instituição, alinhando-se às diretrizes da legislação 

vigente. Conforme; (inciso XII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21). 

 
13  – VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 
 

Considerando a evidente necessidade da aquisição de material de papelaria, para 

a utilização nos departamentos quando for necessário, considerando que há recursos 

orçamentário alocados para atender as despesas da presente aquisição, e de 
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disponibilidade de empresas consolidadas no ramo da venda de insumos e equipamentos 

para a Administração Pública Municipal, visando a garantia do fornecimento e eventual e 

futura aquisição dos itens relacionados. Conclui-se pela total viabilidade da aquisição 

pretendida. 

 
 
 

 
Capela do Alto, 09 de Abril de 2026. 

 
 
 
 
 

 
Thiago Ribeiro de Moura 

Diretor de Administração
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