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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPELA DO ALTO
Praca Sdo Francisco de Assis, 26 — Fone: (15) 3267-8800
CEP 18195-000 — Capela do Alto — SP

TERMO DE REFERENCIA

Documento Baseado no Estudo Tecnico Preliminar — ETP, conforme inciso XX, art.
6° da Lei n® 14.133/2021 e Decreto Municipal 3.605/2023.

Objeto: A presente solicitagcao se faz necessaria paraa contratacao de profissional
Psicologa, com a finalidade de realizar escuta especializada de criancas e adolescentes em
situacao de vulnerabilidade, conforme previsto no Estatuto da Crian¢a e do Adolescente
(ECA) e na Lei n°13.431/2017, atendendo as demandas da Secretaria Municipal de Promocgao
e Assisténcia Social e do Conselho Tutelar.

1. ESPECIFICAGAO DO OBJETO PRETENDIDO:

Itém Descricao/ Especificacao Unidade de Quantidade
Medida

1 Prestacdo de Horas 166
servigos de
profissional com
formagao em
Psicologia

2. JUSTIFICATIVA

A presente solicitagdo tem por objeto a contratagao de profissional Psicologa para a
realizagcdo de escuta especializada de criangas e adolescentes vitimas ou testemunhas de
violéncia, com a finalidade de atender as necessidades da Secretaria Municipal de Promogao e
Assisténcia Social e do Conselho Tutelar, garantindo o cumprimento das diretrizes estabelecidas
pela Lei n°® 13.431/2017 e pelo Estatuto da Crianga e do Adolescente (ECA).

Considerando que a escuta especializada constitui uma medida essencial no
acolhimento e na protegdo integral de criangas e adolescentes, permitindo o registro qualificado de
suas narrativas em ambiente seguro e humanizado, conduzido por profissional habilitada e com
formacgao técnica adequada; considerando que esse procedimento € indispensavel para evitar a
revitimizagcdo e assegurar o respeito aos direitos e a dignidade das vitimas;

Ressalta-se que o atendimento psicoldgico especializado contribui significativamente
para o fortalecimento da rede de protegao, subsidiando o trabalho do Conselho Tutelar, do
Ministério Publico, do Poder Judiciario e dos demais 6rgaos envolvidos na garantia de direitos.
Além disso, o acompanhamento psicoldgico permite identificar fatores de risco, orientar familias e
encaminhar casos de forma adequada, promovendo intervengdes mais eficazes e integradas.
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Destaca-se ainda que a demanda por escuta especializada tem crescido nos ultimos
anos, em virtude do aumento no numero de casos acompanhados pelo Conselho Tutelar e pela
Assisténcia Social, tornando necessaria a contratagado de profissional qualificada para atender de
forma continua, ética e eficiente. A inexisténcia ou insuficiéncia desse atendimento compromete a
efetividade das agdes da rede de protegao e pode acarretar prejuizos irreparaveis ao bem-estar
emocional das vitimas.

Dessa forma, a presente contratagdo se mostra imprescindivel para o fortalecimento das
politicas publicas de protegcao a infancia e adolescéncia, assegurando a oferta de um servigo
especializado, humanizado e em conformidade com a legislagao vigente, contribuindo diretamente
para a defesa e promog¢ao dos direitos das criangas e adolescentes do Municipio.

3. ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

O custo estimado total da presente contratacdo € de R$15.000,00 (quinze mil reais).

A contratacdo dara um total de aproximadamente 199 atendimentos ( 3 atendimentos de 50
minutos trés vezes por semana, totalizando 166 horas)

4.DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

e A contratada devera prestar servigos no local indicado e de acordo com o cronograma
definido pela secretaria solicitante.

¢ Realizar atividades programadas e de atengao a demanda espontanea;

e A contratada devera cumprir horario, com comprovagao atraveés de meio a ser definido pela
secretaria de promocgao social

e A prestacdo dos servigos na secretaria podera, de comum acordo, ser realizada
eventualmente fora dos horarios pré-definidos pela secretaria, sem que haja acréscimo de
valores para o municipio.

e Na secretaria de assisténcia, a prestagdo podera ocorrer em forma de plantdo, fora do
horario de expediente e finais de semana, quando houver demanda, como em casos de
negligéncia, violéncia, escuta especializada, atendimento e acompanhamento junto a 6rgéo
policial, demanda do Conselho Tutelar.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a) Efetuar o pagamento, de acordo com as condicdes e prazos estabelecidos;

b) Proporcionar todas as condigdes para que a contratada possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determinagdées do contrato Prestar as
informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto que venham a ser

solicitados pela Contratada;
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c) Proporcionar a Contratada as facilidades necessarias, a fim de que possa

desempenhar normalmente o objeto do contrato;

d) Notificar, por escrito, a Contratada sobre toda e qualquer irregularidade

constatada na execugao do contrato;

e) Aplicar a Contratada as san¢des administrativas regulamentares contratuais

cabiveis;

f) Notificar a Contratada, por escrito, a ocorréncia de eventuais falhas ou

imperfeicdes na execugao dos servicos, fixando prazo para sua corregao.

g) Solicitar a empresa nos prazos previstos, a documentagdo referente a seu
pessoal, observado as especificagbes constantes neste termo de referéncia,
supervisionando rotineiramente a observancia das normas de seguranga e
Higiene do Trabalho;

h) Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio, as falhas detectadas,
indicando, dia, més e ano, bem como o nome do empregado eventualmente
envolvido E encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providencias cabiveis, na Lei n°® 14.133/2021;

6. DA DOCUMENTAGAO

Para estar tecnicamente habiltada a empresa devera apresentar,
obrigatoriamente, os documentos relativos a Habilitagdo solicitado em edital, que cabe a sua
empresa. Alguns desses documentos também deverao ser apresentados mensalmente para

seguimento do processo de pagamento dos servigos prestados:

1. Certidao de débitos relativos a créditos tributarios federais e a divida ativa da
uniao;
2. Certiddo negativa do FGTS;

3. Certiddo negativa de deébitos trabalhistas;
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4. Certidao negativa de débitos fiscais estadual/distrital (referente ao domicilio do
prestador, pesquisar na secretaria de estado da fazenda);

5. Certiddo negativa de deébitos fiscais municipais (referente ao domicilio do
prestador);
6. Guiado FGTS da competéncia anterior e comprovante de recolhimento;
7. Copia do protocolo de envio de arquivos, emitido pela conectividade social (GFIP)
atual e-Social;
8. Guia do INSS do més anterior e Comprovante de Recolhimento
9. Guia do IRRF do més anterior e Comprovante de Recolhimento;
10. Guia do DAS do més anterior e comprovante de recolhimento (se optante);
11. Declaragao de Débitos e Créditos Tributarios Fiscais - DCTF
12. Copia da folha de pagamento dos empregados
13. Relatorio de Frequéncia dos funcionarios (se possivel, eletrénico)
14. Declaragao de optante pelo Simples (se optante);

15. Demais documentos exigidos por Lei, ainda que ndo mencionados em contrato

6.1- Da Documentagdo Complementar:
Comprovante da especializacdo do profissional especializado na area :

Profissional em Psicologia: copia do RG, CPF, Carteira de |dentificagdo Profissional

registrada no CFP (Conselho Federal de Psicologia), diploma de graduagdo em Psicologia
reconhecido pelo MEC e certiddo ativa no CRP; em Psicologia: copia do RG, CPF, Carteira
de Identificacdo Profissional registrada no CFP (Conselho Federal de Psicologia), diploma

de graduacao em Psicologia reconhecido pelo MEC e certiddo ativa no CRP;

7. CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 ( dez) dias contando da entrada
definitiva da documentagao ao Departamento Financeiro.

A nota fiscal ou documento de cobranga equivalente deve fazer referéncia ao
numero do processo licitatorio, assinatura digital no documento fiscal (FLOWDOCS), pelo
gestor do contrato ou pessoal responsavel pelo bem ou material adquirido.

Para fins de pagamento o Departamento Solicitante devera verificar se a nota fiscal
apresenta os elementos necessarios € esenciais do documento tais como:

1. Data de emissao;

2. Dados do orgao contratante e contratado;

3. Valor a pagair;
4

. Destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;
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A Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente sera acompanhado da
regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria na conta indica pelo
fornecedor. O contratado for regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da lei
complementar n°123, ndo sofrera retencgao tributaria quanto aos impostos e contribuigées, no
entanto devera ser apresentado a comprovagao por meio de documento oficial que faz jus ao

tratamento tributario.

8. DA FISCALIZAGAO

A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Gestor do Setor do
Departamento SMPS Marcio Mendes de Souza Fonseca de contrato e Fiscal do Contrato
designado pela Administragdo Municipal conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da e
art. 117° Lei n® 14.133/2021.

9. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo por conta da dotagao
orgcamentaria do orgamento em vigor, aprovado pela Lei Orgamentaria 2369/2024 A
contratagcao sera atendida pela seguinte dotacio: Ficha 606 A dotagdo relativa ao exercicio
financeiro subsequente sera indicada apds aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e

liberagao dos créditos correspondentes.

Capela do Alto, 06 de Outubro de
2025

Marcio Mendes de Souza Fonseca
Secretario de Promoc¢ao Social
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