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DEPARTAMENTO DE CULTURA MUNICIPAL DE CAPELA DO ALTO
Frederico Lopes, 68 — Bairro Central Park I Fone: (15) 996219890 CEP
18195-000 — Capela do Alto — SP

TERMO DE REFERENCIA

Documento Baseado no Estudo Tecnico Preliminar — ETP, conforme inciso XX, art. 6° da Lei n°
14.133/2021 e Decreto Municipal 3.605/2023.

1. OBJETO

Contratagcdo de Empresa Especializada em prestagdo de Servigos de alta qualidade na operagao
de som, luz e imagem.

2. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

Contratagdo de Empresa Especializada em prestacao de Servigos de alta qualidade na operagao
de som, luz e imagem, para garantir um funcionamento eficiente de eventos e apresentagées no
Teatro Municipal e Escola da Musica de Capela do Alto, conforme a demanda de eventos realizados
no espaco, com disponibilidade de horario a ser acordada junto ao Departamento de Cultura, uma
vez que, faz parte do escopo desse departamento, celebrar e promover eventos que fortalecam as
tradigdes e identidade da comunidade local, como também o seu enriquecimento cultural.

3. JUSTIFICATIVA
O Teatro Municipal € um equipamento publico de relevancia cultural para o municipio, sendo palco
de eventos artisticos, educativos e institucionais. Para assegurar seu pleno funcionamento e a
qualidade técnica das atividades desenvolvidas, torna-se necessaria a contratacdo de profissional
com perfil hibrido: capaz de atuar na organizagdo do teatro e também de operar os equipamentos
de som e iluminagdo durante os eventos.
A contratagao permitira a manutengdo de uma rotina regular, além de garantir a operagao técnica
adequada em eventos, contribuindo para a valorizagao da producao cultural local e o bom
atendimento aos usuarios do espago.

4. ESCOPO DOS SERVICOS
Contratacdo de empresa especializada em prestacao de servicos de alta qualidade na operagao
de som, luz e imagem, apoio a comunicagdo e marketing, e gestdo de eventos e agenda
relacionados ao calendario de eventos, para atender as necessidades do Departamento de Cultura.
Manter um calendario de eventos e atracdes, calendario da agenda e das reservas de uso do
Teatro Municipal;
Elaborar e manter atualizados relatdrios, planilhas e demais registros administrativos do
equipamento;
Elaborar arte para as redes sociais, monitoramento do Instagram do departamento de cultura
sempre que necessario.
Elaborar e manter atualizados relatorios, planilhas e demais registros administrativos do
equipamento.
Realizar atendimento a grupos culturais, artistas e demais usuarios, orientando sobre a utilizagao
do espaco;
Auxiliar o Departamento de Cultura na organizagdo logistica e administrativa de eventos e
atividades culturais;
Contribuir com propostas de melhorias na gestdo do espaco e otimizacdo de rotinas
administrativas.
Apoio Técnico em Som e lluminagao (conforme demanda).
Apoio e suporte a eventos Culturais como: Feira da Lua, Carnaval, dia das Criangas, Natal Luz etc.
Preparar e operar sistemas de som (microfones, caixas, mesa de som) e iluminagdo cénica durante
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eventos;
Operar equipamentos de som e luz durante o evento.
Fornecer efeitos de luz apropriados para a atmosfera desejada.
Solucionar problemas técnicos em tempo real, se necessario.
Realizar testes técnicos, montagens e ajustes nos equipamentos antes e apos os eventos;
Garantir que as projegdes estejam de acordo com as necessidades de cada evento.
Apoiar tecnicamente os grupos ou artistas durante apresentagdes;
Manter comunicacao eficiente com outros profissionais envolvidos nos eventos, como produtores,
diretores e equipe de teatro.
Acompanhar o funcionamento dos equipamentos, colaborando com a manutencio preventiva e
identificacdo de falhas;
Atuar conforme a programacao de eventos, com disponibilidade de horarios noturnos e/ou finais
de semana, sempre que necessario.

A prestadora de servico em som e iluminagao é responsavel por:

- Desligar todos os equipamentos de som e iluminagao apds o término do evento;

- Desmontar os equipamentos de som e iluminagao, incluindo a luz do palco;

- Guardar os microfones e outros equipamentos em locais seguros;

- Fechar o teatro, caso necessario, apds a conclusao do evento.
Essa clausura deixa claro que a prestadora de servigo € responsavel por garantir que todos os
equipamentos sejam desligados e desmontados apds o evento, € que os microfones sejam
guardados em locais seguros. Além disso, também é responsavel por fechar o teatro, caso
necessario, para garantir a seguranga e a integridade do local.

5. PERFIL PROFISSIONAL RECOMENDADO
Ensino médio completo, sendo desejavel formagdo técnica ou experiéncia comprovada nas
areas de produgao cultural, sonorizag¢ao e iluminacéo cénica;
Dominio basico em operacdo de equipamentos de som e luz;
Boa capacidade de organizagao, iniciativa e comunicagao interpessoal;
Disponibilidade para trabalho em horarios variaveis, de acordo com a agenda do teatro.

6. LOCAL, HORARIO E PRAZO DE EXECUGCAO

Local: Teatro Municipal e Escola da Musica

Horario: atividades técnicas com carga variavel conforme programacéo de eventos, definida em
comum acordo com o Departamento de Cultura.

O prazo de vigéncia deste contrato € de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado se houver
Interesse de ambas as partes, obedecido o disposto na Lei 14.133/21. Havendo prorrogacao do
presente contrato, o valor do mesmo podera ser reajustado apos 12 (doze) meses da data de sua
assinatura, tomando por base a variagao do IPCA-IBGE do periodo. Podera ser aditado na mesmas
condigdes contratuais os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios até o limite 0 25%
do valor inicial atualizado do contrato, obedecido o disposto na Lei 14.133/21.

OBRIGACOES DA CONTRATADA
Responsabilizar-se, permanentemente, pela guarda, vigilancia, segurang¢a e manutengao das
estruturas e equipamentos de som e iluminagdo, materiais e ferramentas utilizadas para a
prestacido dos servicgos.
A montagem e desmontagem dos equipamentos € de responsabilidade da contratada.
Garantir a prestagao de servigo durante todo periodo de vigéncia do contrato;

Clausura de Rescisao Contratual
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Em caso de ndo cumprimento dos servigos solicitados, a contratante reserva o direito de
rescindir o contrato com a empresa contratada, sem aplicagdo de multa ou penalidades.

A rescisdo contratual sera efetivada mediante notificacdo por escrito, enviada a empresa
contratada, informando o motivo da rescisao e a data de término do contrato.

A empresa contratada sera responsavel por:

- Devolver todos os equipamentos e materiais fornecidos pela contratante;

- Desmontar e remover todos os equipamentos de som e iluminagdo instalados;

- Deixar o local em condigdes de uso e funcionamento.

A contratante ndo sera responsavel por qualquer dano ou prejuizo causado pela resciséo
contratual, e a empresa contratada ndo tera direito a qualquer compensacao ou indenizagao.
Essa clausura deixa claro que a contratante tem o direito de rescindir o contrato se a empresa
contratada ndo cumprir com os servigos solicitados, e que a empresa contratada sera
responsavel por devolver os equipamentos e materiais, desmontat e remover os
equipamentos instalados e deixar o local em condigdes de uso e funcionamento. Além disso,
também estabelece que a contratante ndo sera responsavel por qualquer dano ou prejuizo
causado pela rescisdo contratual.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a. Efetuar o pagamento, de acordo com as condigdes e prazos estabelecidos;

b. Promover, através do Gestor do Contrato, o acompanhamento e a fiscalizagdo do contrato,

comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte da

administragao;

c. Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto que venham a ser

solicitados pela Contratada;

d. Proporcionar a CONTRATADA as facilidades necessarias, a fim de que possa

desempenhar normalmente o objeto do contrato;

e. Notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre toda e qualquer irregularidade

constatada na execugao do contrato;

f. Aplicar a Contratada as sang¢des administrativas regulamentares contratuais cabiveis;

g. Notificar a Contratada, por escrito, a ocorréncia de eventuais falhas ou imperfeicdes na
execucdo dos servigos, fixando prazo para sua corregao;

9. DA DOCUMENTAGAO

Para estar tecnicamente habilitado a empresa devera apresentar, obrigatoriamente, os
seguintes documentos relativos a Habilitag&o:

Certificados

NR 35 — Trabalho em Altura (Obrigatorio)
DRT- Técnico em lluminagdo e Som (Obrigatdrio)

Documentacao

| — Habilitagdo Juridica
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a) Cédula de Identidade
b) Registro Comercial

Il — Habilitagdo Regularidade Fiscal

a) Cartdo do CNPJ

b) Prova de Inscrigao Estadual e Municipal

c) Certidao Negativa de Débitos Receita Federal e contribuigées sociais (INSS)
d) Certiddo Negativa de Débitos Receita Estadual débitos inscritos e ndo inscritos
e) Certiddo Negativa de Débitos Receita Municipal

g) Certiddo Negativa de Débitos FGTS

h) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justigca do Trabalho

IV — Habilitagcdo Econdmica Financeira
a) Certiddo negativa de faléncias e concordatas
b) Conta bancaria

10. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 ( dez) dias contando da entrada definitiva da
documentacgao ao Departamento Financeiro.
A nota fiscal ou documento de cobrancga equivalente deve fazer referéncia ao numero do processo
licitatorio, assinatura digital no documento fiscal ( FLOWDOCS) pelo gestor do contratoou pessoal
responsavel pelo bem ou material adquirido).

Para fins de pagamento o Departamento Solicitante devera verificar se a nota fiscal apresenta os
elementos necessarios e esenciais do documento tais como:

1. Data de emissao;

2. Dados do orgao contratante e contratado;

3. Valor a pagar;

4. Destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;

A Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente sera acompanhado da regularidade fiscal
disposta no art. 68 da Lei n® 14.133/2021

O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria na conta indica pelo fornecedor.
O contratado for regularmente optante pelo Simples Nacional , nos termos da lei complementar

n°123, ndo sofrera retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢ées , no entanto devera
ser apresentado a comprovagdo por meio de documento oficial que faz jus ao tratamento
tributario.

11. DA FISCALIZACAO

A execucao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Gestor do Setor do Departamento
de Cultura de contrato e Fiscal do Contrato designado pela Administragdo Municipal conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da e art. 117° Lei n°® 14.133/2021 .

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotagao orgamentaria
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do orgamento em vigor, aprovado pela lei orgamentaria anual:

https://capeladoalto.cidadeinteligente.app.br//storage/site/lei/l0OX7SZ7JsiORkBykPFOeNKrmOPtj
Pyhqg2vly65QM.pdf

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo: ficha 446.

A dotacao relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apds aprovagcao da Lei

Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes.

Capela do Alto, 11 de novembro de 2025.

Juliana Aparecida Mota Cardoso
Diretora de Departamento de Cultura

“Todas as artes contribuem para a maior de todas ela arte de viver”
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