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PLANO DE TRABALHO 2024 

OFICINA DO SABER PARA PCD  

1. DADOS CADASTRAIS 

Órgão/Entidade Proponente: 
Associação de Pais e Amigos dos Excepcionais de Capela 
do Alto  

C.N.P.J.: 
60.115.391/0001-11 
 
 

Endereço: 
Rua Vicente Antunes Nogueira, 60  - Centro  
 
 

Sede: 
(  ) Própria (  ) Alugada (x ) Cedida 

Cidade: 
Capela do Alto 

U.F.: 
SP 

Site: 
apaecapeladoalto.org.br 
 
 

C.E.P: 
18.195 000 

DDD/Tel.: 
15-3267 1212 

E-mail: 
apaecapela@bol.com.br 
 
 

Conta Corrente 
19925-6 
 

Banco 
001 
 

Agência 
6776-8 
 

Praça de Pagamento 
 

Araçoiaba da Serra/SP 

Horários e Dias de Funcionamento: 
De Segunda à Sexta-feira das 8:00 às 17:30 horas 
 

Área de Atividade: 
( x) Assistência Social       ( x  ) Saúde       ( x  ) Educação       (   ) Cultura 

Natureza da Organização: 
( x  ) Atendimento       (   ) Assessoramento       (  x ) Defesa e garantia de direitos 

Nome do Responsável 
Maria Aparecida Alves Machado 

C.P.F. 
106.708.128-38 

RG./Órgão Expedidor 
26157081-X SSP/SP 
 

Data de Nasc. 
26/10/1972 
 
 

Cargo 
 
Presidente  

Profissão 
 
Empresaria 

Endereço:  
Rua Cel. Guilherme Francisco Winckler, 273, Centro - Capela 
do Alto, SP 
 
 

C.E.P 
18.195 000 
 

Período de mandato:         01/01/2023 a 31/12/2025         
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2. DESCRIÇÃO DO PROJETO 

Título do Projeto: 
 
A Oficina do Saber para PCD 

Período de Execução 

Início 
01/01/2023 

Término 
31/12/2024 

Identificação do Objeto: 
 
O Projeto busca efetuar transformações significativas na vida dos usuários, proporcionando-lhes 

ferramentas e experiências que estimulem a construção de novos projetos e trajetórias pessoais. 

Através da Oficina do Saber, serão oferecidas oficinas e ações cuidadosamente planejadas, visando 

favorecer o desenvolvimento de habilidades e competências essenciais para a vida diária, tanto no 

âmbito do núcleo familiar quanto no território em que estão inseridos. 

 

 
Justificativa da Proposição: 
 
A APAE de Capela do Alto, uma organização sem fins lucrativos e independente do governo, foi 
fundada em 04 de abril de 1989 por profissionais dedicados à saúde mental da cidade. Seu principal 
objetivo é criar um ambiente propício para o desenvolvimento do potencial de pessoas com deficiência 
intelectual, buscando sua plena integração na sociedade. Desde sua criação em 1989, a APAE tem 
dedicado atenção especial aos munícipes que necessitam de intervenção, destacando-se como a 
única instituição no município a oferecer atendimento de forma gratuita a pessoas com deficiência 
intelectual e múltipla, bem como a seus familiares, por meio de diversos projetos. 
 
O Projeto Oficina do Saber da APAE de Capela do Alto é uma iniciativa que se destaca por oferecer 
uma resposta coerente e abrangente às necessidades das pessoas com deficiência intelectual e 
múltipla com idade acima de 30 anos. A justificativa para a implementação e continuidade desse 
projeto repousa sobre diversos aspectos que não apenas atendem às demandas dos usuários, mas 
também têm impacto positivo em suas famílias e na sociedade em geral. 
 
Através de ações e oficinas cuidadosamente elaboradas, o projeto assume a missão fundamental de 
promover a inclusão social e a autonomia dos usuários. Acreditamos que cada indivíduo, 
independentemente de suas habilidades, tem o direito inalienável de participar plenamente na 
sociedade, contribuindo de maneira significativa para seu próprio desenvolvimento e para o bem-estar 
coletivo. 
 
Ao reconhecer e valorizar as potencialidades únicas de cada usuário, o Projeto Oficina do Saber 
concentra seus esforços em estimular o desenvolvimento dessas habilidades. As ações e oficinas 
oferecidas proporcionam oportunidades concretas para a exploração de novos Projetos de vida, 
construção de habilidades práticas e  visão positiva de seu papel na sociedade. 
 
A abordagem da Oficina do Saber vai além de simplesmente atender às necessidades imediatas; visa 
criar um ambiente que favorece a inclusão, a autonomia e o bem-estar de todos os envolvidos.  
 
Esta iniciativa não apenas transforma vidas individuais, mas também contribui para uma mudança 
cultural mais ampla, promovendo uma sociedade mais inclusiva e consciente. 
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Dessa forma, a Oficina do Saber não é apenas uma resposta a uma demanda específica, mas um 
instrumento vital na construção de uma comunidade mais solidária, onde a diversidade é celebrada 
em cada indivíduo.  
 

Metodologia de Execução: 
 
O Projeto “Oficina do Saber”, ofertará propostas de intervenções e oficinas de modo individual e grupal 
às pessoas com deficiência com idade acima de 30 anos. Proporcionará ações envolvendo os 
usuários da APAE, com o objetivo de desenvolver ações complementares assegurando espaços de 
referência para o desenvolvimento de relações de afetividade, solidariedade e encontros. 

Será ofertado de segunda a sexta-feira, com 04 horas de duração por dia e em grupos de até 15 
usuários em sistema de rodízio. Em conformidade com a legislação, as atividades laborais das oficinas 
serão desenvolvidas com monitor. Serão realizadas atividades de horta, oficina de culinária, costura 
e artesanato , AVD , AIVD , AVL  e atividades complementares (grupos de psicologia, fisioterapia e 
entre outras). 
 

 
Descrição  

Período de Execução da Meta 

Início Termino  

Planejamento das Atividades 02/01/24 06/01/2024 

 
                    Replanejamento das atividades 

19/06/24 23/06/2024 

                         Reunião de pais 
 

22/01/24 

26/04/24 

28/06/24 

27/09/24 

13/12/24 

22/01/24 

26/04/2024 

28/06/2024 

27/09/2024 

13/12/2024 

Projeto Minimercado 
AIVD 

09/01/24 15/12/2024 

Oficina de Culinária  09/01/24 15/12/2024 

Oficina de Artesanato e costura  09/01/24 15/12/2024 

Oficinas AVD 09/01/24 15/12/2024 

Oficina de AIVD 09/01/24 15/12/24 

Qualidade de Vida 09/01/24 15/12/2024 

Atendimento multidisciplinar 09/01/24 15/12/2024 

Horta e Jardinagem  09/01/24 15/12/2024 
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Educação Social 09/01/24 15/12/2024 

Construindo novos caminhos 09/01/24 15/12/2024 

 

CULINÁRIA 

Explorar o universo da culinária vai além do simples ato de preparar alimentos; é uma jornada que 

visa entender a importância de uma alimentação saudável para uma vida equilibrada. Nesse 

contexto, o aprendizado sobre medidas e quantidades ganha relevância, contribuindo para a 

formação de hábitos alimentares conscientes. 

A proposta é ir além da mera execução de receitas, a ideia é transformar essas experiências em 

oportunidades para introduzir na rotina familiar, as receitas desenvolvidas durante as atividades 

funcionais são pensadas para serem facilmente incorporadas ao cotidiano. Esse enfoque prático 

não apenas simplifica a aplicação das receitas, mas também incentiva a adoção de uma 

alimentação saudável de forma sustentável. 

Além disso, a culinária desempenha um papel vital no estímulo das Atividades de Vida Diária (AVD). 

Ao envolver-se na preparação de refeições, os usuários aprimoram habilidades motoras, cognitivas 

e sociais. A prática culinária se torna, assim, uma ferramenta para fortalecer a autonomia e a 

independência no dia a dia. 

 

ATIVIDADES ARTESANAIS E COSTURA 

O estímulo à criatividade, a promoção da concentração e o desenvolvimento da disciplina e trabalho 

em equipe são objetivos centrais das atividades de artesanato e costura. Além de proporcionar uma 

experiência prática e enriquecedora, essas práticas são estrategicamente planejadas para abordar 

aspectos cognitivos e emocionais, visando a expansão do repertório comportamental dos 

beneficiários. 

As atividades propostas abrangem uma variedade de expressões artísticas, como desenho, pintura 

em diversos materiais e outros trabalhos manuais, todos integrados a temas diversificados.  

Durante as atividades, será enfatizado o desenvolvimento da coordenação motora fina, permitindo 

aos usuários aprimorar suas habilidades práticas. A exploração de cores, formas e a noção de 

inteligência espacial serão incentivadas, ademais o caráter colaborativo das atividades de 

artesanato e costura fortalecerá a importância do trabalho em equipe, promovendo valores como 
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respeito, cooperação e responsabilidade. Ao final, busca-se não apenas a criação de itens, mas o 

cultivo de habilidades cognitivas e emocionais que contribuirão para o desenvolvimento dos 

usuários. 

 

OFICINA DE HORTA E JARDINAGEM  

O objetivo da oficina de Horta e Jardinagem é criar um ambiente que permita observar e celebrar suas 

próprias conquistas, promovendo um espaço inclusivo e encorajador. Além disso, buscamos fornecer 

conhecimento abrangente sobre alimentos, desde o cuidado e preparo até a colheita, estimulando 

uma compreensão mais profunda sobre práticas alimentares saudáveis. 

A implementação de uma horta na APAE desempenha um papel fundamental nesse processo. Além 

de fornecer alimentos frescos e nutritivos, a horta oferece uma oportunidade única para a modificação 

positiva dos hábitos alimentares. Essa prática também destaca a importância do reaproveitamento de 

materiais, promovendo uma abordagem sustentável e responsável. 

 

ATIVIDADE DE VIDA DIÁRIA E VIDA PRÁTICA 

Os usuários serão estimulados a explorar novos aspectos práticos do cotidiano, com o intuito de 

favorecer novos comportamentos e remodelar outros. O foco central é melhorar a qualidade de vida 

dos atendidos e de suas famílias, proporcionando-lhes ferramentas para uma rotina mais saudável e 

equilibrada. , favorecendo a aquisição de hábitos salutares em diversas áreas, incluindo alimentação, 

higiene, saúde e vestuário. Para alcançar esse objetivo, as atividades de vida diária e vida prática 

ocorrerão semanalmente, envolvendo ações como limpeza e organização do ambiente, preparação 

de refeições e trabalhos manuais. 

AIVD  

Visando favorecer condições propícias para que cada usuário, dentro de suas capacidades, 

desenvolva hábitos de autossuficiência que o capacitem a participar ativamente do ambiente em 

que vive. Essa autonomia se estende a ações mais complexas, especialmente aquelas 

relacionadas à participação social. 

Essas ações envolvem habilidades que são essenciais para a integração plena na sociedade, como 

fazer compras de forma independente, usar o telefone eficientemente, utilizar meios de transporte 

coletivo. Fornecendo não apenas conhecimento prático, mas também criar um ambiente de 

aprendizado que incentive e fortaleça essas habilidades essenciais. 
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AVL  

As atividades de Vida e Lazer proporcionam momentos de alegria, descontração e prazer, 

fundamentais para o bem-estar emocional e mental. Através destas atividades buscamos 

proporcionar experiências que contribuam para o desenvolvimento individual e social, promovendo 

habilidades cognitivas, emocionais e sociais. 

A construção individual ocorre à medida que os usuários se envolvem em atividades que estimulam 

o crescimento pessoal, fortalecendo habilidades específicas e fomentando a autoestima. 

Simultaneamente, às atividades sociais promovem a construção de relacionamentos, interações 

positivas e um senso de pertencimento à comunidade. 

Portanto, visa equilibrar o divertimento oferecido pelas atividades de vida e lazer com oportunidades 

significativas de crescimento e desenvolvimento. Ao fazê-lo, almejamos não apenas proporcionar 

momentos prazerosos, mas também contribuir para uma qualidade de vida mais completa e 

enriquecedora para os usuários.  

 

CONSTRUINDO NOVOS CAMINHOS  

Compreendemos que a participação ativa na sociedade transcende a execução de tarefas 

cotidianas e engloba a capacidade de interagir, comunicar-se e contribuir de maneira significativa. 

Nesse contexto, nosso enfoque vai além da simples aquisição de habilidades práticas; ele se 

concentra no desenvolvimento de uma mentalidade de independência e participação social 

abrangente. Abordaremos temas essenciais, incluindo cidadania, autodefensoria e fortalecimento 

de vínculos. 

A promoção da cidadania é um pilar central de nossa abordagem. Buscamos não apenas transmitir 

conhecimentos sobre direitos e responsabilidades, mas também incentivar a prática ativa desses 

princípios na vida cotidiana. Isso envolve o desenvolvimento de uma consciência cívica, o 

entendimento dos valores democráticos e a capacidade de contribuir positivamente para a 

comunidade. 

Além disso, o fortalecimento de vínculos sociais é um elemento-chave. Reconhecemos a 

importância das relações interpessoais na construção de uma rede de apoio e na promoção do 

bem-estar emocional. Ao cultivar conexões significativas, visamos proporcionar um suporte social 

sólido, fundamental para uma participação ativa e enriquecedora na sociedade. 
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EDUCAÇÃO SOCIAL 

Trabalha na organização tanto das atividades individuais quanto nas coletivas. Aborda aspectos 

fundamentais como socialização, cidadania, cultura, coordenação motora, atenção e memória dos 

usuários, promovendo atividades lúdicas integradas às práticas cotidianas. 

 

PSICOLOGIA 

Desenvolve a comunicação, habilidade social, relacionamento interpessoal, desenvolvimento da 

compreensão, internalização e aceitação de limites através da criatividade, buscando o 

fortalecimento e efetivação dos vínculos familiares e comunitários.  

 

FISIOTERAPIA 

A Fisioterapia é essencial para a reabilitação de pessoas com deficiência física, seja ela leve ou 

severa. Além de potencializar a capacidade funcional do usuário, pode ajudar a evitar 

complicações secundárias como atrofias musculares, osteoporose, deformidades articulares, 

úlceras de pressão e alterações vasculares. 

 

Metodologia de Monitoramento e Avaliação de Resultados: 
 
1- Feedback Positivo e Satisfação dos usuários. 
Coletar feedback positivo e pesquisa de satisfação por parte dos usuários, destacando a eficácia 
percebida das atividades e ações implementadas. 
 
2-Participação Ativa das Famílias. 
Confirmar o envolvimento ativo das famílias nas etapas de desenvolvimento do projeto através de lista 
de presença e registro fotográfico. 
 
3- Quantidade de vagas ofertadas. 
Lista de inscritos, Lista de presença. 
 

Tipificação do Serviço: 
 
Assistência Social 
(   ) Básica   ( x ) Especial de Média Complexidade   (   ) Especial de Alta Complexidade 
 
Saúde 
(   ) Atenção Básica   (   )Média e Alta Complexidade   (   )Vigilância em Saúde 
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Educação 
(   ) Ensino Infantil (   )Ensino Fundamental   (   )Ensino Médio   (   )Ensino Especial 
 
Cultura 
(   ) Difusão Cultural  
 

Objetivos Gerais: 

 

Promover ações que propiciem vivências e 

experiências fundamentais para a construção e 

reconstrução de projetos de vida. O foco se 

estende às vivências individuais, coletivas e 

familiares, visando favorecer a autonomia e 

independência dos usuários. 

 

 

Objetivos Específicos: 

1- Oferecer oficinas e ações que fortaleçam 
habilidades práticas essenciais para a vida 
cotidiana, tais como gestão financeira, 
habilidades domésticas, organização pessoal e 
deslocamento. 
2- Favorecer oportunidades para interações 
sociais construtivas, promovendo o 
fortalecimento de vínculos familiares e 
comunitários, e incentivando a construção de 
uma rede de apoio. 
3- Proporcionar experiências práticas que 
incentivem a participação ativa na comunidade, 
fomentando um senso de pertencimento e 
engajamento social. 
4-    Realizar reuniões e atividades que incluam a 
participação das famílias, proporcionando um 
ambiente de apoio contínuo e favorecendo a 
consistência nos processos de construção e 
reconstrução de projetos de vida. 
5- Possibilitar acessos a experiências e 
manifestações artísticas, culturais, esportivas e 
de lazer, com vistas ao desenvolvimento de 
novos projetos de vida e qualidade de vida. 
 

 
Público-alvo: 
Pessoas com deficiência intelectual e múltipla que 
necessitam de apoios extensivos e generalizados 
com idade acima de 30 anos. 
 

Capacidade Total anual de 
Atendimento:3.700 
 
 
Capacidade de Atendimento de oficinas:3.200 
(Considerando o atendimento de  cada usuário 3 
vezes na semana .) 
Capacidade de Atendimento multidisciplinar: 
500 
 
Vagas Ofertadas:25 
 
Custo per capita: R$ 3.360,00 
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Resultados Esperados: 
 
1- 80% de usuários realizando a aplicação efetiva de habilidades práticas essenciais para a vida 
diária. 
2- 50% dos familiares e/ou responsáveis envolvidos em atividades, eventos e ações propostas pela 
Instituição. 
3- 80 % dos usuários apresentam desenvolvimento de potencialidades e ampliação do universo 
informacional e cultural. 
4- 70% dos participantes demonstram crescimento pessoal, adquirindo novas habilidades, 
conhecimentos e experiências ao participar de atividades artísticas, culturais, esportivas e de lazer. 
 

Técnico Responsável/Nº Registro: Larissa Christine Moraes Ferreira– Assistente Social- CRESS nº  
60736              

PESSOAL ENVOLVIDO NA REALIZAÇÃO DO SERVIÇO 

Quantidade 
 

 

Cargo 
 

 

Escolaridade 
 
 

Tipo 
Vínculo 

 
 

Salário 
Base 

 
 

Será pago nesta 
parceria: SIM ou 

NÃO? 

1 Fisioterapeuta  Superior  CLT  R$983,93 Sim  

1 Psicólogo  Superior  CLT  R$ 2.361,43 Não 

1 Assistente social  Superior  CLT  R$ 1.405,62 Não 

1 Gestora 
Administrativa  

Superior  CLT  R$ 3.370,80 Não 

1 Diretora  Superior  CLT  R$ 3.962,66 Não 

1 Educador Social  Ensino médio 
completo 

CLT R$ 898,88 Sim 

1 Auxiliar de 
Limpeza 

Fundamental  CLT R$ 1.702,25 Não 

1 Auxiliar de 
Cozinha  

Fundamental CLT R$ 1.270,44 Sim  

1 Motorista  Fundamental CLT R$ 1.602,65 Sim  

1 Inspetor de 
Alunos 

Ensino médio 
completo 

CLT  Não 

1 Auxiliar 
Administrativo 

Ensino médio 
completo 

CLT R$ 1.521,10 Sim  
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3. CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO (PLANO DE METAS) 

 

Código 

da 

Meta 

 
 

Meta  

 
Descrição da Meta 

 
Indicador Físico 

Período de Execução 
da Meta 

Unidade 
de Medida  

Quantidade  Início Término  

03 3.200 Oficinas e atendimentos 
ao usuário  

Semanal   75 09/01/24 15/12/2024 

04 500 Atendimento 
multidisciplinar 

Semanal 15 09/01/24 15/12/2024 

*Os atendimentos multidisciplinares serão realizados entre as atividades em 

grupos, onde agendamento será determinado pelo profissional. 

4. MATRIZ DE ATIVIDADES  

Horário Segunda Terça Quarta Quinta Sexta 

 Turma A Turma B Turma A Turma B Turma A e B 

13:30 Roda de Partilha 
(Arte da 
Convivência) 

Par 
Psicossocial 
 
Atividades 
Sazonais  
(Arte da 
Convivência) 
 

Par 
Psicossocial 
 
Atividades 
Sazonais  
(Arte da 
Convivência
) 
 

Projeto 
Qualidade de 
Vida (Arte da 
Convivência) 

Projeto Qualidade 
de Vida (Arte da 
Convivência) 

14:15 Artesanato Costura Construindo 
novos 
caminhos 

Corpo e 
Movimento  
(Arte da 
Convivência) 

Corpo e 
Movimento 
(Arte da 
Convivência) 

15h Intervalo Intervalo Intervalo Intervalo Intervalo 

15:20 Oficinas de AVD  Oficinas de 
AVD  

Oficinas  
AVD 

Oficinas de AVD  Oficinas de AVD  

16:05 Costura  Construindo 
novos 
caminhos 

Culinária   Artesanato Culinária   

16:50 AIVD AIVD Horta e 
Jardinagem 

Horta e 
Jardinagem 

Educação social 

17:30 Saída  Saída  Saída  Saída  Saída  

 

*Algumas atividades se repetem na matriz, visando atender os dois grupos 

intercalados. 
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5. PLANO DE APLICAÇÃO: R$91.500,00 (Noventa e um mil e quinhentos reais)  

 

DETALHAMEN
TO DA 

DESPESA 

NATUREZA 
DA 

DESPESA 

1º QUADRIMESTRE 2024  
TOTAL 

 
Janeiro Fevereir

o 
Março Abril 

Salários e 
ordenados 

Recursos 
Humanos 

(5) 

4.486,70 4.486,70  4.755,90  4.755,90 
 18.485,20 

Vale 
Alimentação 

Recursos 
Humanos 

(5) 

 900,00  900,00  954,00  954,00 
 3.708,00 

⅓ Férias Recursos 
Humanos 

(5) 

 124,63  124,63  132,11  132,11 
 513,48 

⅓ Salário Recursos 
Humanos 

(5) 

 373,89  373,89  396,33  396,33 
 1.540,43 

FGTS Recursos 
Humanos 

(5) 

 398,82  398,82  422,75  422,75 
 1.643,12 

Gêneros 
Alimentícios 

 
Materiais de 

Consumo 

 193,42 193,42 193,42 193,42 773,68 

Combustível Combustível 
  833,33   833,33   833,33  833,33 

  3.333,33 

 
TOTAL GERAL: R$ 29.997,24  

 

DETALHAMEN
TO DA 

DESPESA 

NATUREZA 
DA 

DESPESA 

2º QUADRIMESTRE 2024  
TOTAL 

 
Maio Junho Julho Agosto 

Salários e 
ordenados 

Recursos 
Humanos (5)  4.755,90  4.755,90  4.755,90  4.755,90 

 19.023,60 

Vale 
Alimentação 

Recursos 
Humanos (5) 954,00 954,00 954,00 954,00 

3.816,00 

⅓ Férias Recursos 
Humanos (5)  132,11  132,11  132,11  132,11 

 528,43 

13° Salário Recursos 
Humanos (5)  396,33  396,33  396,33  396,33 

 1.585,30 

FGTS Recursos 
Humanos (5)  422,75  422,75  422,75  422,75 

 1.690,99 

Gêneros 
Alimentícios 

 
Materiais de 

Consumo 

193,42 193,42 193,42 193,42 
 773,68 
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Combustível Combustível 
  833,33  833,33  833,33  833,33 

 3.333,33 

 
TOTAL GERAL: R$ 30.751,34   

 

DETALHAMEN
TO DA 

DESPESA 

NATUREZA 
DA 

DESPESA 

3º QUADRIMESTRE 2024  
TOTAL 

 
Setembro Outubro Novembro Dezembro 

Salários e 
ordenados 

Recursos 
Humanos (5) 

 4.755,90 
 

4.755,90 
 4.755,90  4.755,90 

19.023,60 

Vale 
Alimentação 

Recursos 
Humanos (5) 954,00 954,00 954,00 954,05 

3.816,05 

⅓ Férias Recursos 
Humanos (5) 

 132,11  132,11  132,11  132,11  528,43 
 

⅓ Salário Recursos 
Humanos (5) 

 396,33  396,33  396,33  396,33  1.585,30 

FGTS Recursos 
Humanos (5) 

 422,75  422,75  422,75  422,75  1.690,99 

Gêneros 
Alimentícios 

 
Materiais de 

Consumo 

193,42 193,42 193,42 193,49 

 

773,75 

Combustível Combustível 
  833,33  833,33  833,33  833,36 

 3.333,36 

 
TOTAL GERAL: R$ 30.751,42  

 

6. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO CONCEDENTE (Municipal): R$85.500,00 

(oitenta e cinco mil e quinhentos reais) 

TOTAL 1ºQUADRIMESTRE  
1º MÊS 

 
2º MÊS 

 
3º MÊS 

 
4º MÊS 

R$ 28.500,00 R$ 7.125,00 R$ 7.125,00 R$ 7.125,00 R$ 7.125,00 

 

TOTAL 2ºQUADRIMESTRE  
5º MÊS 

 
6º MÊS 

 
7º MÊS 

 
8º MÊS 

R$ 28.500,00 R$ 7.125,00 R$ 7.125,00 R$ 7.125,00 R$ 7.125,00 

 

TOTAL 3ºQUADRIMESTRE  
9º MÊS 

 
10º MÊS 

 
11º MÊS 

 
12º MÊS 

R$ 28.500,00 R$ 7.125,00 R$ 7.125,00 R$ 7.125,00 R$ 7.125,00 
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7. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO CONCEDENTE (Federal): R$6.000,00 (Seis mil  

reais) 

TOTAL 1ºQUADRIMESTRE  
1º MÊS 

 
2º MÊS 

 
3º MÊS 

 
4º MÊS 

R$ 2.000,00 R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00 

 

TOTAL 2ºQUADRIMESTRE  
5º MÊS 

 
6º MÊS 

 
7º MÊS 

 
8º MÊS 

R$ 2.000,00 R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00 

 

TOTAL 3ºQUADRIMESTRE  
9º MÊS 

 
10º MÊS 

 
11º MÊS 

 
12º MÊS 

R$ 2.000,00 R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00 R$ 500,00 
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8. DECLARAÇÃO 

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro, para fins de prova junto ao (órgão público 

interessado), para os efeitos e sob as penas da lei, que inexiste qualquer débito em mora ou situação 

de inadimplência com o Tesouro ou qualquer órgão ou entidade da Administração Pública, que impeça 

a transferência de recursos oriundos de dotações nos orçamentos deste Poder, na forma deste plano 

de trabalho. 

 

Pede deferimento. 
 

 
Capela do Alto, 12 de dezembro de  2023.                                

 
 
 
                                      Presidente: Maria Aparecida Alves Machado 

  
 
 

 
                    Responsável Técnico: Larissa Christine Moraes Ferreira- CRESS nº  60736 
 
                                                               Assistente Social 

 
 

                    Responsável Técnico Contábil/Financeiro: Ana Paula Vieira de Almeida Monteiro  
                                                                                                                           

 

9. APROVAÇÃO PELO CONCEDENTE 

Aprovado: 
 
 

Capela do Alto, ___de _________de 2023.         
 
                        
 

 
   Nome do Secretário responsável                                                     Péricles Gonçalves 
Secretário(a) Municipal                                                                             Prefeito Municipal 
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                   Praça São Francisco de Assis, 26 - Fone/Fax (015) 3267-8809 

                CEP 18195-000 - Capela do Alto - Estado de São Paulo 

PARECER CONCLUSIVO ANUAL DE REPASSES AO TERCEIRO SETOR 
ASSOCIAÇÃO DE PAIS E AMIGOS DOS EXCEPCIONAIS DE CAPELA DO ALTO 

CNPJ Nº 60.115.391/0001-11 

RUA VICENTE ANTUNES NOGUEIRA Nº 60-CENTRO-CAPELA DO ALTO 

Atestamos nos termos do art. 189 da Instrução Normativa 002/2016 do Tribunal de 

Contas do Estado de São Paulo –TCE . 

I – Da entrega da documentação 

 

A entidade beneficiada Associação de Pais e Amigos dos Excepcionais de Capela 

do Alto, estabelecida à Rua  Vicente Antunes Nogueira  – Centro  –Capela do Alto - SP pro-

cedeu na data de 16/01/2025 através do ofício 057/2024  a entrega da prestação de contas 

referente ao exercício de 2024, dos repasses relativos ao Termo de Colaboração do Projeto 

Oficina do Saber PCD+30, processo nº 010/2024, inexigibilidade nº 004/2024 que são:  

 

II – Dos Valores Repassados 

 

Verificamos que fora repassado à entidade beneficiada no exercício de 2024, foi o va-

lor de R$ 91.500,00 (Noventa e um mil e quinhentos reais). 

Os repasses foram efetuados da seguinte forma.     

 

DATA FONTE DE RECURSOS          VALOR 

12/03/2024 Municipal 7.125,00 

12/03/2024 Municipal 7.125,00 

12/03/2024 Estadual 500,00 

12/03/2024 Estadual 500,00 

27/03/2024 Municipal 7.125,00 

27/03/2024 Estadual 500,00 

30/04/2024 Municipal 7.125,00 

03/05/2024 Estadual 500,00 

24/05/2024 Municipal 7.125,00 

04/06/2024 Estadual 500,00 

28/06/2024 Municipal 7.125,00 

28/06/2024 Estadual 500,00 

30/07/2024 Municipal 7.125,00 

30/07/2024 Estadual 500,00 

28/08/2024 Municipal 7.125,00 

28/08/2024 Estadual 500,00 

30/09/2024 Municipal 7.125,00 

30/09/2024 Estadual 500,00 

24/10/2024 Municipal 7.125,00 

24/10/2024 Estadual 500,00 

21/11/2024 Municipal 7.125,00 

21/11/2024 Estadual 500,00 

13/12/2024 Municipal 7.125,00 

13/12/2024 Estadual 500,00 

TOTAL GERAL ......................................... 91.500,00 
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O valor repassado a entidade foi de R$ 91.500,00 (Noventa e um mil e quinhentos re-

ais), a entidade utilizou no exercício a quantia R$ 93.032,32 (Noventa e três mil, e trinta e 

dois reais e trinta e dois centavos), no qual foi utilizado o valor total repassado, e o valor de 

recursos próprios repassados pela entidade, no total de R$ 1.452,15 (Um mil quatrocentos 

e cinquenta e dois reais e quinze centavos), e foi utilizado também o valor das receitas com 

aplicações financeiras dos repasses públicos foram de R$ 80,17 (Oitenta reais e dezessete 

centavos). Sendo assim, foi utilizado o valor total desse projeto. 

 

 

III – Do funcionamento 

 

Da análise dos relatórios de atividades desenvolvidas, bem como dos demonstrativos 

e certidões, constata-se que a referida entidade encontra-se em regular funcionamento es-

tabelecida na Rua Vicente Antunes Nogueira nº 60 centro – Capela do Alto – SP. 

IV –  Do  cumprimento dos objetivos 

 

Conforme o Plano de Trabalho proposto pela Entidade, e na (Lei autorizadora de nº 

2.287/2023, de 27 de dezembro de 2023) o objeto proposto seria despesas com  CUSTEIO  

(Pessoal, serviços de terceiros e Material de consumo), procedendo assim o total cumpri-

mento dos objetivos apresentados nos referidos documentos acima mencionados.  

 

V –  Da regularidade dos gastos  efetuados e a sua contabilização 

 

 

A documentação fiscal dos gastos realizados e o Balanço Anual com suas Demonstra-

ções Contábeis demonstraram consistência e regularidade em sua contabilização. 

 

 

VI –  Da regularidade dos recolhimentos de encargos trabalhista 

 

Houve regularidade dos recolhimentos dos encargos trabalhistas, não foi constatado 

qualquer fato que caracterize o desperdício de dinheiro público e que violasse o princípio da 

economicidade. 

 

 

 

VII –  Quanto à autenticidade dos documentos apresentado 

 

As digitalizações dos documentos das despesas corresponde aos originais apresenta-

das pelo beneficiário. 
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CONCLUSÃO: 

 

A entidadade atendeu aos princípios da legalidade, impessoalidade, moralidade,  efici-

ência e economicidade. 

Foi identificado um erro de digitação no 3º bimestre, no qual resultou na devolução de 

R$ 155,46 (cento e cinquenta e cinco reais e quarenta e seis centavos) a menor , referente 

a despesas do 1º bimestre, nos quais foram pagas com recursoso próprios da APAE, após, 

sendo autorizado pelo órgão concessor a sua restituição. Desse total, R$ 31,35 (trinta e um 

reais e trinta e cinco centavos) são devidos à Prefeitura, referentes a multas e pagamentos 

a maior a funcionários no 4º e 6º Bimestre, valor que será abatido do montante. 

Assim, o valor líquido pendente de devolução é de R$ 124,11 (cento e vinte e quatro 

reais e onze centavos), contudo, considerando que o projeto de 2024 já foi encerrado, não 

é possível corrigir a devolução. 

Ante o exposto e análise da prestação de contas e a documentação apresentada , a 

municipalidade manifesta –se com parecer FAVORÁVEL , ao tocante a utilização dos recur-

sos respassado a entidade 

                                           

 

 

Capela do Alto, 18 de Junho de 2025 
 

 

 
 
 

 

 

Thalles Ferreira da Silva 

Controle Interno 

CRC/SP- 348680/O-7 

 

 

 
 

Aprovo a prestação de contas da referida entidade. 

 

 

 

 

 

 

 

Henrique Daniel Leme 

PREFEITO MUNICIPAL 
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RELATÓRIO TÉCNICO DE MONITORAMENTO E AVALIAÇÃO DA 

PARCERIA 

 

Relatório elaborado pela Comissão de Monitoramento e Avaliação do 

TERMO DE COLABORAÇÃO N.º 004/2024, PROCESSO 010/2024, (referente ao 

cronograma de desembolso no valor de R$ 91.500,00) nomeada através da Portaria 

n.º 025/2023, executada entre Administração Pública Municipal e Associação de 

Pais e Amigos dos Excepcionais de Capela do Alto. 

 

DADOS DE IDENTIFICAÇÃO 

Objeto do relatório Termo de Colaboração com a finalidade de custear as despesas com 

manutenção e execução do PROJETO OFICINA DO SABER PARA PCD. 

Objetivo do relatório Manifestar-se acerca do monitoramento e avaliação da parceria, referente ao 

período de 28/02/2024 a 31/12/2024. 

 

REFERÊNCIAS 

Lei Federal n.º 13.019/2014 e suas alterações posteriores. 

Lei Municipal nº 2.287/2023. 

 

RELATÓRIO 

I - Análise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do benefício 

social obtido em razão da execução do objeto no período, com base nos indicadores 

estabelecidos e aprovados no plano de trabalho; 

II - Valores efetivamente transferidos pela administração pública no período; 

III - Análise dos documentos comprobatórios das despesas apresentados pela organização 

da sociedade civil na prestação de contas; 

 

 

PARECER FINAL 

 

“Nestes termos, manifestamo-nos favoráveis as atividades executadas no período.” 
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Capela do Alto, 23 de Junho de 2025. 

 

 

 

 

 

 

 
_____________________________                                     ___________________________                 

Raquel Floriano da Rosa                                                 Jessica Lucas dos Santos 

                   RG 23.959.676-6                                                             RG 34.888.321-3 

 

 

 

 

 

 

 _____________________________   

Edvaldo Marques 

RG 16.598.307 
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