PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 002/2026
AVISO DE CONTRATACAO DIRETA / DISPENSA

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPELA DO ALTO/SP, Inscrita no CNPJ N°
46.634.077/0001-14, com sede a Praca Sao Francisco n° 26 — Centro — CEP 18195-000 - Capela do Alto,
estado de Sao Paulo por intermédio de seu Setor de compras, torna publico que, realizard Dispensa de
Licitagdo, com critério de julgamento do tipo - MENOR PRECO, nos termos da Lei 14.133/2021 e do
Decreto Municipal n° 3.661/2024
https://capeladoalto.cidadeinteligente.app.br//storage/site/decreto/xp2 EFXha657q60Q9qqHrKyihs
NvJEBe85LyDbXDS8i.pdf e as exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagao direta, conforme os

critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e
horarios discriminados a seguir:

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO GLOBAL

DATA DE ABERTURA PARA ENVIO DAS | DIA 13 DE JANEIRO DE 2026, AS 08:00
PROPOSTAS: HORAS

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO | DIA 15 DE DE JANEIRO DE 2026, AS

DA PROPOSTAS: 17:00 HORAS

ENDERE PARA ENVI DA

PgOPOS"ﬁf&)S: 0 S licitacao3@capeladoalto.sp.gov.br
REFERENCIA DE HORARIO: Para todas as referéncias de tempo sera

considerado o horario de Brasilia/DF.

1-DO OBJETO

Constitui objeto desta Dispensa de Licitacdo a Contratagdo de empresa de assessoria técnica especializada
e consultoria de apoio administrativo e operacionalizagdo dos meios para o gerenciamento dos recursos
financeiros destinados ao municipio de Capela do Alto através dos convénios, contratos de repasse, termos
de compromissos, transferéncias especiais e transferéncias fundo-fundo, oriundos dos outros entes da
federacdo, unido e estado, assim como, o acompanhamento de toda execu ¢do do procedimento até a
prestacdo de contas. Conforme especificagdes e quantidades termo de referéncia no anexo I

1.1. Compdem este Edital, além das condigdes especificas, os seguintes documentos:
a) ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA;

b) ANEXO II - MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECO

2 - DO PRECO

2.1. O objetivo desta presente dispensa ¢ obter a proposta mais vantajosa para administracdo, selecionando
o de MENOR prego.

2.3. Adotar-se-4& como critério de aceitabilidade de preco o levantamento de preco apurada pela

Administragdo, desclassificando-se as propostas cujos precos o excedam ou que sejam manifestamente

inexequiveis (art. 82 §1° e 59 III e paragrafos, da Lei Federal n® 14.133/2021 e Art. 34 Instru¢do Normativa
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SEGES/ME n°73/2022).

2.4. Sera desclassificado a proposta, que ndo se encontra nos termos do Artigo 75 da Lei Federal Art.
14.133/21

2.4. Cada concorrente devera computar no prego, todos os custos diretos e indiretos, inclusive os
resultantes da incidéncia de quaisquer tributos, contribui¢cdes ou obrigacdes decorrentes da legislagao
trabalhista, fiscal e previdencidria a que se sujeita.

3 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. As despesas decorrentes desta licitagao, correrao conta dos recursos consignados no Or¢amento Geral
do Municipio, com indicagdo da dotacdo orgamentdria na Nota de Empenho, quando de eventual
contratacao

3.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

3.3. As despesas diretas ou indiretas inerentes a execugdo dos servigos correrdo por conta da
CONTRATADA.

4 — DA ABERTURA PARA BUSCA DE MELHORES PROPOSTAS

4.1. A presente Dispensa de Licitacao ficara ABERTA, PARA RECEBIMENTO DE PROPOSTAS,
POR UM PERIODO DE 3 (TRES) DIAS UTEIS, a partir da data da divulgagio no site da Prefeitura
Municipal de Capela do Alto/SP, e os respectivos documentos (Proposta de Preco) deverdo ser
encaminhados para o seguinte endere¢o de e-mail: licitacao3@capeladoalto.sp.gov.br, fazendo
referéncia no assunto:

DISPENSA DE LICITACAO: Objeto: Contratagio de empresa de assessoria técnica especializada e
consultoria de apoio administrativo e operacionalizagdo dos meios para o gerenciamento dos recursos
financeiros destinados ao municipio de Capela do Alto através dos convénios, contratos de repasse, termos
de compromissos, transferéncias especiais e transferéncias fundo-fundo, oriundos dos outros entes da
federacdo, unido e estado, assim como, o acompanhamento de toda execu ¢do do procedimento até a
prestacdo de contas. Conforme especificagdes e quantidades termo de referéncia no anexo I

4.1.1 Limite para Apresentacdo da Proposta de Precos: De 13 de janeiro de 2026 as 08:00 horas até
15 de janeiro as 17:00 horas.

4.2. Serao desclassificadas as propostas encaminhadas em desconformidades com as exigéncias
deste edital de aviso de contratacio direta ou que estiverem com valores superiores apurados pelo
setor de compras, desta contratacio.

4.3. A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte, que desejar gozar
dos beneficios da Lei Complementar 123/06 e suas alteracées, devera apresentar

“DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO FISCAL” visando ao exercicio dos direitos previstos
nos artigos 42 a 45 da Lei Complementar n°. 123/06, que devera ser feita de acordo com o modelo
estabelecido no Anexo VI deste Edital de Aviso de Contratagao Direta, encaminhar Proposta de Precos
para o seguinte endereco de e-mail: licitacao3@capeladoalto.sp.gov.br , no periodo constante do
subitem 4.1.1

5 - DA PROPOSTA DE PRECO
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5.1. A Proposta de preco devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo II deste
Edital/Aviso de Contratagao Direta.

5.2. As propostas de preco que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste edital serdo
desconsideradas julgando- se pela desclassificacao.

5.3. Se houver empate, sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia as microempresas e
empresas de pequeno porte, nos seguintes termos (LC n°® 123, art. 44, caput):

5.3.1.Entende-se por empate aquelas situagdes em que os precos apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5 % (cinco por cento) superiores ao melhor preco
apresentado; (LC n® 123, art. 44, § 2°)

5.3.2. A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for mais bem classificada podera
apresentar proposta de prego inferior aquela considerada vencedora da fase de lances, situacdo em que sua
proposta serd declarada a melhor oferta; (LC n° 123, art. 45, inc. I)

5.3.2.1. Para tanto, sera convocada para exercer seu direito de preferéncia e apresentar nova proposta no
prazo maximo de 01 (um) dia util, a contar da convocagdo do Agente de Contratagdo, qual sera realizado
no e-mail constante da proposta de preco da empresa, sob pena de preclusdo; (LC n° 123, art. 45, § 3°)

5.3.3.3. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada ndo exercer seu direito
de cobertura da proposta de menor valor, serdo convocadas as remanescentes que se enquadrarem no limite
disposto no item 5.3.1, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito. (LC n° 123, art. 45, inc.
1))

5.3.3.4. O exercicio do direito de preferéncia sera aplicado quando a melhor proposta apresentada nao
tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte;

5.3.3. Uma vez exercido o direito de preferéncia as microempresas e empresas de pequeno porte,
observados os limites ¢ a forma estabelecidos neste edital de aviso de contratacdo direta, ndo sendo
apresentada por elas proposta de preco inferior, serd declarada a melhor proposta de preco aquela
originalmente vencedora. (LC n°123, art. 45, § 1°).

6 — DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO E DA HABILITACAO

6.1. Poderdo participar desta Dispensa empresas interessadas com ramo de atividade pertinente ao objeto
da contratacdo, autorizadas na forma da lei, que atendam todas as exigéncias de habilitagado.

6.1.1. Antes de se proceder a andlise dos documentos de habilitagdo, o Agente de Contratagao verificara
se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagdo, conforme
previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislag@o correlata e no presente edital, especialmente quanto a
existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta ao
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e ao Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP).

6.1.2.Constatada a existéncia de sanc¢ao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condiciao
de participacao.

6.1.3. Caso atendidas as condigdes de participagdo, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

6.2  Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federal
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n°® 14.133, de 2021 os seguintes requisitos:

6.2.1 -HABILITACAO JURIDICA

6.2.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

6.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual
- CCMEIL cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

6.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede.

6.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

6.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacio no Registro onde tem
sede a matriz;

6.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

6.2.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

6.3 - HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

6.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

6.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria- Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjuntan® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

6.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

6.3.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, Distrital ou Municipal relativo ao
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domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.3.6. Prova de regularidade com as Fazendas Publicas Estadual e Distrital ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

6.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

6.4 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.4.1.Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitagdo, ou de sociedade simples;

6.4.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

6.5 - OUTRAS DECLARACOES

6.5.1 - Declaracao do licitante, subscrita por seu representante legal, de que inexistem fatos impeditivos
para sua habilita¢dao no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores; esta ciente
e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos; cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 daLein®8.213/91;
ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ¢ ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao e ndo possui
no quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista.

6.5.2 A verificagdo pelo Agente de Contratacdo, em sitios eletronicos oficiais de orgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

6.5.3 Apos a entrega dos documentos para habilitacio, ndo sera permitida a substituicio ou a
apresentacio de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21,art. 64):

6.5.3.1. Complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

6.5.3.2. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das
propostas;

6.5.4 Na analise dos documentos de habilitagdo, o Agente de Contratagdo podera sanar erros ou falhas, que
ndo alterem a substdncia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

6.5.5 Na hipotese de o licitante nao atender as exigéncias para habilitacdo, o Agente de Contratagao
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de
uma proposta que atenda ao presente edital, observado os prazos previstos neste edital.

6.5.6 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitag@o, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

6.5.7 Caso nenhuma empresa apresente proposta valida no prazo estipulado, podera o Setor de Licitagdes
e Contratos da Prefeitura Municipal de Capela do Alto, notificar a empresa que tiver apresentado o menor
5



valor na fase de cotagdo de pregos para que apresente proposta confirmando sua cotagdo, bem como a
documentacdo solicitada no presente Aviso de Dispensa no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da
notificacao.

6.5.8 A comprovacio de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e nao como condi¢do para
participacido na licitacio.

7-DO PAGAMENTO

7.1 O pagamento devido a CONTRATADA o pagamento sera efetuado no prazo de até 10 ( dez) dias apds
contando da entrada definitiva da documentag¢do ao Departamento Financeiro, mediante apresentagdo e
aceitagdao da Nota Fiscal/Fatura correspondente a prestagao dos servigos com fornecimento dos materiais
de acordo com as especificacdes do objeto desta licitagdo, e sera feito por meio de crédito em conta
corrente a ser fornecida pela CONTRATADA.

7.2. Para realizacdo dos pagamentos, o licitante vencedor deverd manter a regularidade fiscal apresentada
durante processo de habilitagao.

8 — DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1 Podera o Municipio revogar o presente Edital da Dispensa de Licitagdo/Aviso de Contrata¢do Direta,
no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente,
devidamente justificado.

8.2 O Municipio devera anular o presente Edital da Dispensa de Licitagdo, no todo ou em parte, sempre
que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagao.

8.3 A anulacdo do procedimento de Dispensa de Licitagdo, ndo gera direito a indenizagdo, ressalvada o
disposto no paragrafo tinico do art. 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

8.4 Apés a fase de classificagdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

8.5 A simples participacio da licitante neste certame implica:
8.5.1 Na aceitacao de todas as condi¢des estabelecidas neste Aviso;

8.5.2 Que o prazo de validade da proposta comercial ¢ de 60 (sessenta) dias, a contar da data final
estipulada para a sua entrega, o qual, se maior, devera ser explicitado na proposta;

8.7 Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da presente contratagdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, serd competente o foro da Comarca de Tatui/SP.

Capela do Alto/SP, 12 de janeiro de 2026.

Prefeito Municipal
Henrique Daniel Leme




ANEXO1

TERMO DE REFERENCIA

Documento Baseado no Estudo Tecnico Preliminar — ETP, conforme inciso XX, art. 6° da Lei n°®
14.133/2021 e Decreto Municipal 3.605/2023.

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO:

Contratagdo de empresa de assessoria técnica especializada e consultoria de apoio
administrativo e operacionalizacdo dos meios para o gerenciamento dos recursos financeiros destinados
ao municipio de Capela do Alto através dos convénios, contratos de repasse, termos de compromissos,
transferéncias especiais e transferéncias fundo-fundo, oriundos dos outros entes da federacdo, unido e
estado, assim como, o acompanhamento de toda execugdo do procedimento até a prestacao de contas.

1) VIGENCIA

O prazo de vigéncia da contratacao sera de 12 (doze) meses, contados da data da assinatura
do respectivo contrato, na forma do art. 105 da lei federal N° 14.133 de 1 de abril de 2021, podendo ser
prorrogado, de acordo com art. 106 da lei federal N° 14.133 de 1 de abril de 2021 e suas alteracbes
posteriores, caso seja de interesse do municipio.

2) CUSTO

O custo estimado total da contratagdo esta em conformidade com as pesquisas de precos.

VL. VL. TO-
UNIT. TAL

ITEM [ESPECIFICAGAO QTDE | UNID.

Prestacdo de servicos de assessoria técnica es-
pecializada e consultoria de apoio administrativo e
operacionalizacdo dos meios para o gerencia-
mento dos recursos financeiros destinados ao
municipio através dos convénios, contratos de re-
passe, termos de compromisso, transferéncias
especiais e transferéncias fundo-fundo, oriundos RS RS
01 |dos outros entes da federagdo, Unido e Estado, 12 MES
assim como, 0 acompanhamento de toda execu- 5.100,00 161.200,00
cao do procedimento até a prestacdo de contas.
Acompanhamento da execug¢ao orcamentaria na
aplicacdo dos recursos por meio da transferéncia
especial. Disponibilizagdo de equipe técnica para
orientacdo e capacitacdo dos servidores munici-
pais e ao proprio gestor na execucao das acoes
das transferéncias obrigatérias e voluntarias na
forma descritiva e requisitos constantes do termo
de referéncia.

3) JUSTIFICATIVA
Considerando o decreto 11.531, de 16 de maio de 2023, que dispde sobre convénios e contratos de
repasses relativos as transferéncias de recursos da unido; considerando o decreto 64.355, de 31 de julho
de 2019, que dispbe sobre convénios relativo as transferéncias de recursos do Estado; Considerando As
Emendas Constitucional N° 105/2019 do governo federal e N° 50/2021 do governo estadual, poderédo

alocar recursos aos municipios por meio de transferéncia especial ou transferéncia com finalidade
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definida. as transferéncias de recur- sos, mediante a celebragdo de convénios, contrato de repasse,
termos de compromissos, transferéncias especiais e transferéncias fundo-fundo, clamam, tanto por parte
dos conceden- tes, como dos convenentes, a manutencido de equipes devidamente treinadas e
atualizadas, visando o gerenciamento e a execugdo dos procedimentos referentes a solicitagao,
execucao, acompanhamento e prestacao de contas dos recursos destinado ao municipio, para que se-
jam realizados na forma da lei € com o uso das tecnologias disponibilizadas pelos entes fe- derados.
considerando a complexidade no manuseio dos sistemas de convénios do governo Federal/Estadual,
além da auséncia de departamento especializado na execucio desses ser- vigcos, faz-se necessario a
contratagdo de empresa especializada para apoio administrativo no monitoramento da gestao eficiente

dos recursos financeiros conquistados e recebidos atra- vés dos mecanismos legais aqui dispostos.

3.1) CONDIGOES GERAIS

Prestagao de servigos técnicos especializados de apoio administrativo no monitora- mento dos projetos
apresentados para o gerenciamento dos recursos financeiros destinados ao municipio e monitoramento
dos convénios, contratos de repasse, termos de compromis- sos, transferéncias especiais e
transferéncias fundo-fundo, celebrados com a unido e o es- tado de sdo paulo e o municipio em toda a
sua execucao até a prestacdo de contas. Acom- panhamento da execugédo orgamentaria na aplicacao
dos recursos por meio da transferéncia especial. Disponibilizacao de equipe técnica para orientagao e
capacitagdo dos servidores municipais € ao proprio gestor na execucédo das acdes dos convénios,
contratos de repasses,termos de compromissos, transferéncias especiais e transferéncias fundo-fundo,
celebrados e programas diversos de interesse do municipio junto aos érgéos publicos integrantes de

outros entes da federacgao.

4) DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
l. Identificar langamentos de novos programas, projetos e editais, além da documenta- ¢ao
necessaria a habilitagdo junto aos érgaos financiadores;
Il. Consultoria sobre as diretrizes legais para elaboracao, apresentagao execugao de pro- jetos
e prestacdo de contas;
Il. Consultoria no cadastramento e a validagdo dos documentos do contratante junto aos
sistemas de convénios e contrato de repasse do governo federal e estadual (transferegov, simec,
sigarp, obras 2.0, estruturasuas, investsus, sismob, siscacs, sigpnae, e-gestor, saips, sigmdh, sei
federal, sei estadual, sp sem papel, fehidro, gps/sessp) dentre outros existentes ou que venham a
ser criados;
V. Monitoramento técnico da situagao e tramitagdo dos projetos elaborados nos sistemas de
convénios do governo federal e estadual;
V. Assessoria e consultoria em todos os procedimentos necessarios para liberagao de recursos
financeiros para o municipio, inclusive resposta as diligéncias referentes aos proje- tos em
andamento;
V1. Acompanhamento da execugdo orgamentaria na aplicagdo dos recursos por meio da
transferéncia especial conforme art. 23 da portaria interministerial 6.411 de 15 de junho de 2021;
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VII. Elaborac&do e acompanhamento do plano de agédo dos dados gerenciais do municipio;

VIIl.  Elaboragao do relatério mensal de acompanhamento da execugao dos projetos apro- vados
pelo 6rgao financiador da unido e estado;

IX. Elaboracéao do relatério mensal de acompanhamento dos repasses ao municipio;

X. Elaboracéao do relatério mensal de acompanhamento do cauc e crmc.

5) DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
|. Efetuar o pagamento, de acordo com as condi¢cbes e prazos estabelecidos;
Il. Promover, através do Gestor do Contrato, 0 acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato,
comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte da
administracéo;
lll. Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto que venham a ser
solicitados pela Contratada;
IV. Proporcionar a CONTRATADA as facilidades necessarias, a fim de que possa
desempenhar normalmente o objeto do contrato;
V. Notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre toda e qualquer irregularidade
constatada na execucéo do contrato;
VI. Aplicar a Contratada as san¢des administrativas regulamentares contratuais cabiveis;
VII. Notificar a Contratada, por escrito, a ocorréncia de eventuais falhas ou imperfeicdes na

execucao dos servicos, fixando prazo para sua corregao

6) DO LOCAL, PRAZO E CONDIGOES DE EXECUGAO
l. Poder&o ser realizados concomitantemente nas sedes administrativas da contratante e da
contratada, por meio de disponibilizacdo de mao de obra especializada, bem como no atendimento
de consultas formuladas por telefone e por meio eletrénico, quando se tratar de assessoria e
consultoria técnica;
Il. Quando se tratar de reunides técnicas para capacitagao e orientagéo de servidores, estas
poderdo ser realizadas fora do expediente normal de trabalho da contratante, mediante o
agendamento e comunicacio prévia por parte da contratante; em razdo da necessidade e por se
tratar de disponibilizacdo de mé&o de obra por pessoa juridica, que compreende servi- ¢os técnicos
de profissionais especializados, ndo havera limitagdo de tempo e horario na exe- cucdo dos
trabalhos, porém, a execugao de servigos on-line exclusivo se dara ao menos de 05 (cinco) horas
semanal, n&do havendo, no entanto, subordinacdo e vinculo empregaticio entre os
prepostos/colaboradores da contratada e a contratante;
Il. Deverao ser disponibilizados canais de comunicagdo por parte da contratada, para o
atendimento de consultas a distancia, através de telefones fixo e/ou moével, e-mail e outras formas
de tecnologia disponiveis;
V. A contratacdo ndo envolve a disponibilizagdo de quaisquer tipos de equipamentos ou

aplicativos, necessarios as atividades operacionais de ambas as partes.

7) DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO
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Para estar tecnicamente habilitado a empresa devera apresentar, obrigatoriamente, os
documentos solicitados no edital e os seguintes documentos relativos a Habilitagdo para

pagamento:

a) Cédula de Identidade/ Conta bancaria/ obrigatdrio;

b)  Registro Comercial é solicitado: ( JUCESP ) CASO ME/ EPP;

c¢)  Oregistro comercial do Mei é solicitado: cerfiticado de condi¢des de microemprendedor;
d) Cartao do CNPJ;

e) Inscricdo Municipal;

f) Certidao Negativa de Débitos Receita Federal e contribui¢gdes sociais (INSS);
g) Certidao Negativa de Débitos Receita Estadual inscritos e nao inscritos

h)  Certiddo Negativa de Débitos Receita Municipal;

i) Certiddo Negativa de Débitos FGTS;

i) Prova de inexistencia de débitos inadimplitos perante a Justi¢ca do Trabalho;
k)  Certiddo Negativa de Faléncias e Concordatas;

) Declaracao de cumprimento de todas as condi¢gdes do Termo de Referéncia.

m) Demais documentos exigidos por Lei, ainda que ndo mencionados em contrato.

8) QUALIFICAGAO TECNICA
Apresentar pelo menos um atestado de capacidade técnica que comprove a empresa ja ter contrato com
orgao (s) publico (s) ou privado (s) com especificagcbes compativeis com o objeto licitado em papel
timbrado contendo, endereco, fone/fax, assinado e rubricado por pessoa competente, em especial:
O fornecedor devera apresentar atestado de capacidade técnica, no nome da em- presa, compativel em
no minimo 50% com o objeto deste termo de referéncia
Paragrafo primeiro: entendem-se como pessoa competente, sdcios, ordenador de despesa, secretarios,

diretores ou Dirigentes.

8.1) Documentos complementares:
O fornecedor devera apresentar a ficha do e-social de no minimo 05 funcionarios registrados pela
empresa, comprovando que possui um corpo técnico para atender as deman- das do municipio.
O fornecedor devera apresentar o alvara de funcionamento da estrtura fisica da empresa.
O fornecedor devera apresentar atestado de execucao das transferéncias especiais

federal e estadual, conforme portaria interministerial me/segov N° 6.411, de 15 de junho de 2021,
publicado no dou em 16/06/2021 | edicdo 111 | se¢do 1 | pagina 171 e/ou emenda cons- titucional N° 50,
De 18 De Maio De 2021, Artigo 175-A § 3° da constituicdo do estado de Sao Paulo.

O fornecedor devera comprovar de que possui no seu quadro, profissional de admi- nistragdo e
devidamente registrado no conselho de classe (cra), ou afins que atendam o objeto deste processo.

O fornecedor devera comprovar de que possui no seu quadro, profissional com certifi- cado de
participacdo em capacitacdo especificas nas plataformas demandas (sp sem papel), transferegov,
sistema sei.

O fornecedor devera comprovar de que possui no seu quadro, profissional com curso superior
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(graduagao ou pos-graduagao) em gestao publica.

9) REQUISITOS DA CONTRATAGAO

9.1) CONTRATO
Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual. Nao havera
exigéncia da garantia da contratacao.

9.2) VISTORIA
Nao sera exigido visita prévia.

9.3) MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL
Data para inicio da execucao do objeto, imediatamente apds a conclusio do processo de contratacao.
Descrigao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéao do trabalho.

9.4) MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
No inicio de cada semana sera fornecido o relatério de acompanhamento das pro- postas apresentadas
e dos convénios, contratos de repasses, termos de compromissos, transferéncias especiais e

transferéncias fundo-fundo, executados ou em execucéo.

10) DOS CRITERIOS DE AFERICAO PARA FATURMENTO
10.1) MEDIGAO

A contratada devera prestar os servigos conforme especificagcdes deste termo de re- feréncia, do edital
e do contrato, e em consonancia com a proposta de precos apresentada, de forma parcelada e imediata
apos o recebimento da ordem de servigo.

A contratada devera prestar somente os servicos solicitados pela contratante, por meio de setor e/ou
servidor designado por esta, mediante autorizagdo expressa.

A avaliacao da execugéao do objeto utilizara critérios de conferéncia a verificagdo dos resultados.

10.2) PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 30 dias da apresentagcdo da nota fiscal, existindo qualquer
irregularidade por conta da contratada, tal prazo sera desconsiderado e sera retomada a contagem do
prazo da regularizagao do vicio.

Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
contantes neste termo de referéncia e na proposta, devendo ser-corrigidos no prazo de 2 (dois) dias,
a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela soli- dez e pela

seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu- ¢ao do contrato.

11) DA FISCALIZAGAO
O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e cada

parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial. em caso de impedimento,
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ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais cir- cunstancias mediante simples apostila.
A fiscalizacdo do cumprimento do contrato cabera ao municipio, que designara o en- carregado para
sua execucgao.

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na verifica- ¢do da
conformidade da prestacado dos servicos, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato,
devendo ser observado o disposto no art. 140 da lei federal N° 14.133 de 1° de abril de 2021.

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.
O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situagcdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

O contratado devera manter preposto aceito pela administracdo no local do servigo para representa-lo
na execucao do contrato. A indicagao ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade, no prazo indicado pelo fiscal. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir,
remover ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucgao.

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a administracdo ou a terceiros em
razdo da execucao do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabi- lidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante.

A execucgao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Gestor do Departamento de Administracao
e Fiscal do Contrato designado pela Administragao Municipal conforme re- quisitos estabelecidos no art.
7° e art. 117° da Lei n® 14.133/2021.

11.1) ENCARGOS
Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciaos resultantes da execucao do contrato.
A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e co- merciais nao
transferira @ administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo po- dera onerar o objeto do

contrato.

11.2) COMUNICAGAO

As comunicagdes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de pro- vidéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

12) DISPOSIGOES FINAIS

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitagao.

A presente, o termo ndo importa necessariamente em contratagdo, podendo o poder publico, revoga-
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la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivado de fato su- perveniente comprovado
ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo mediante ato escrito e fundamentado

disponibilizado para conhecimento dos participantes do processo.

13) ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacido correrdo por conta da dotagao or- camentaria do
orcamento em vigor, aprovado pela a Lei Orcamentaria n® 2369/2024

A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao.
Ficha: 57 (Expediente)

Dotacéo relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada apés aprovacgao da Lei

Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes.

Capela do Alto, 12 de janeiro de 2026.

Thiago Ribeiro de Moura

Diretor de Administracao
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 002/2026
ANEXO II - MODELO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECO

AO Agente de Contratagdo da Prefeitura Municipal de Capela do Alto

PROCESSO N° 002/2026

Fornecedor:

CNPJ: Inscri¢ao Estadual:
Endereco: Bairro:

CEP: Cidade: Estado:

Telefone: E-mail:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

VALIDADE DA PROPOSTA: no minimo 60 (sessenta) dias.

PREVISAO DE ENTREGA:

CONCORDAMOS COM TODAS AS CONDICOES DO EDITAL:

Senhor Fornecedor: Para sua maior seguranga, observe as condicoes estabelecidas no Edital:

1) ESPECIFICACAO DO OBJETO PRETENDIDO:

Item Descrigdo/ nidade de Quantidade
Especificacdo Medida
Valor Total e final por extenso: RE(. ........coceveeviiiiiiiiiniiiniiieceeteeeeseee e )

NO CASO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE, ASSINALE:

() Declaramos para os devidos fins, que somos Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos
da Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteragdes, € que fazemos prova de tal condicdo com os
documentos enviados - DOCUMENTACAO, conforme previsto no Edital.

IMPORTANTE:

1. Fica a municipalidade com o direito assegurado de contratar ou rejeitar esta proposta se assim
lhe convier, sem que ao fornecedor caiba qualquer reclamacao ou indenizagao.

2. A assinatura do fornecedor implica na sua total aceitagdo das regras deste processo licitatorio.
> Declaramos que nesta proposta estao incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos,
transporte (carga e descarga) até o destino, taxas e encargos sociais, obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais e comerciais e outras quaisquer que incidam sobre a contratacao.

Nome da empresa + Carimbo Nome do responsavel legal da empresa RG do responsavel CPF do responsavel
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