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MANUAL DE ORIENTAGAO AOS AGENTES CULTURAIS
Plataforma CultBR Editais — Municipio de Capela do Alto/SP

A URCOM, por meio do Programa Municipal de Formag¢do Cultural - PROMFAC,
apresenta este manual de orienfacdo para apoiar os agentes culturais, arfistas,
produtores, coletivos e fazedores de cultura de Capela do Alto/SP no uso da plataforma
CUultBR Editais.

A plataforma CultBR Editais é o sistema oficial utilizado para publicacdo, inscricdo,
acompanhamento e gestdo de editais culturais vinculados & Politica Nacional Aldir
Blanc — PNAB.

1. O que o agente cultural deve fazer primeiro

Antes de se inscrever em qualquer edital, o agente cultural deve organizar seus dados
e documentos.

Providéncias iniciais:

Ter uma conta atfiva no Gov.br.

Conferir se o CPF estd regular.

Ter e-mail e telefone atualizados.

Separar documentos pessodis.

Organizar comprovante de residéncia.

Preparar curriculo, portfdlio, fotos, videos, links ou materiais que comprovem
atuacdo cultural.

Ler atentamente o edital publicado pelo Municipio de Capela do Alto.
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2. Acesso a plataforma CultBR Editais
O acesso deverd ser feito pelo site oficial:

https://manual.cultbr.cultura.gov.br/
hitps://manual.cultbr.cultura.gov.br/docs/proponente/intro

O agente cultural deverd entrar na plataforma utilizando sua conta Gov.br.
Passo a passo:
1. Acessar o Portal CultBR Editais.

2. Clicar em Entrar.
3. Selecionar Entrar com Gov.br.

MENTO A CULTUNA

GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA
CULTURA ‘ -

UNIAD E RECONSTRUGAO

PREFEITURA 0€ CAPELA
oS

Av. Paulista, 2028 Bela Vista Sao Paulo SP Cep:01310.927 - CNPJ:66.464.395.0001-91


https://manual.cultbr.cultura.gov.br/
https://manual.cultbr.cultura.gov.br/docs/proponente/intro

RCOM sut

TECNOLOGIA E PLANEJAMENTO PUBLICO

Informar CPF e senha.

Autorizar o compartihamento de dados.
Preencher o perfil do usudrio.

Aceitar os termos de uso e politica de privacidade.
Salvar as informacgoes.
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3. Cadastro do perfil cultural
Apds acessar a plataforma, o agente deverd preencher seu perfil cultural.

Esse cadastro & importante porque serd usado para identificar o proponente nos
editais.

Informagoes recomendadas:

e Nome completo ou nome artistico;
e CPFou CNPJ, quando houver;

e Area de atuacdo cultural;

e Endereco;

o Telefone;

e E-mail;

e Histérico de atuacdo;

e Portfdlio;

e Links de redes sociais, videos, apresentacdes ou trabalhos realizados.

O agente deve manter todos os dados sempre atualizados.

4. Quem pode participar dos editais
Poderdo participar conforme as regras de cada edital:

Pessoa fisica;

MEI;

Pessoa juridica;

Coletivos culturais;

Grupos informais;

Espacos culturais;

Agentes culturais residentes ou atuantes no municipio.

Cada edital poderd ter regras préprias. Por isso, é obrigatério ler o edital completo
antes de iniciar a inscricdo.
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5. Como locdlizar os editais de Capela do Alto

Na plataforma, o agente deverd acessar a drea de oportunidades ou editais
disponiveis.

Passo a passo:

Entrar na plataforma CultBR Editais.

Acessar a drea de Oportunidades.

Usar os filtros de busca.

Selecionar o Estado de Sdo Paulo.

Buscar pelo Municipio de Capela do Alto/SP.
Verificar os editais abertos.

Clicar em Acessar oportunidade.

Ler todas as informacdes antes de iniciar a inscricdo.
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6. Leitura obrigatéria do edital
Antes de preencher ainscricdo, o agente cultural deve observar:

Objeto do edital;

Quem pode participar;

Valor do prémio ou fomento;
Quantidade de vagas;

Prazo de inscricdo;
Documentos obrigatérios;
Critérios de avaliacdo;
Regras de execucdo;
Obrigacodes apds aprovacdo;
Forma de prestacdo de contas;
Prazo para recurso.

A inscricdo sé deve ser enviada apds a conferéncia completa das exigéncias.
. Como fazer a inscrigdo
Apds escolher o edital correto:

Cligue em Acessar oportunidade.

Escolha a categoria adequada.
Selecione o tipo de proponente.

Cligue em Fazer inscrigdo.

Preencha todos os campos do formuldrio.
Anexe os documentos solicitados.

Revise todas as informacdes.
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8. Confirme o envio dainscricdo.
9. Salve ou anote o nuUmero de inscricdo gerado pela plataforma.

8. Documentos que o agente deve preparar
A documentacdo pode variar conforme o edital, mas recomenda-se deixar separado:

RG e CPF;

Comprovante de endereco;
Comprovante de atuacdo cultural;
Portfdlio;

Curriculo cultural;

Declaracoes exigidas no edital;
Certiddes, quando solicitadas;
e Dados bancdrios;

e Projeto cultural;

e Plano de trabalho;

e Orcamento;

e Cronograma de execucdo.

9. Cuidados importantes
O agente cultural deve evitar:

Enviar inscricdo incompleta;

Informar dados errados;

Deixar documentos ilegiveis;

Perder o prazo de inscricdo;

Escolher categoria incorreta;

Enviar projeto sem relacdo com o objeto do edital;

Deixar de acompanhar o resultado;

N&o apresentar recurso dentro do prazo, quando necessdrio.

10. Acompanhamento da inscrigdo

Apds o envio, o agente deve acessar periodicamente a plataforma para
acompanhar:

e Situacdo dainscricdo;

e Resultado preliminar;
e Solicitacdo de documentos;
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Prazo de recurso;

Resultado final;

Convocacdo para assinatura de termo;
Etapas de execucdo do projeto.

O acompanhamento é responsabilidade do préprio proponente.

11. Fase de recurso

Caso o agente cultural ndo concorde com o resultado preliminar, poderd apresentar
recurso, desde que o edital permita.

Orientagdo:

Ler o motivo da classificacdo ou desclassificacdo.

Verificar o prazo de recurso.

Preparar justificativa objetiva.

Anexar documentos, se permitido.

Enviar dentro do prazo pela plataforma ou pelo meio indicado no edital.
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12. Apés ser aprovado
O agente aprovado devera:

Acompanhar a convocacdo oficial;

Entregar documentos complementares, se solicitados;

Assinar fermo de execucgdo, compromisso ou instrumento equivalente;
Executar o projeto conforme aprovado;

Guardar comprovantes;

Registrar fotos, videos, listas de presenca e materiais de divulgacdo;
Cumprir prazos e obrigacgdes do edital;

Apresentar relatdrio final ou prestacdo de contas, quando exigido.

13. Prestacdo de contas e comprovacgao
Durante a execucdo do projeto, o agente deve guardar:

Notas fiscais;

Recibos;

Comprovantes de pagamento;
Fotos e videos das atividades;
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Lista de presenca;

Prints de divulgacdo;

Relatdrio das acdes realizadas;

Comprovantes de entrega do produto cultural.

A comprovacdo correta evita pendéncias futuras e garante seguranca ao agente
cultural e ao municipio.

14. Orientagado final da URCOM

A URCOM orienta todos os agentes culturais de Capela do Alto/SP a participarem dos
freinamentos, acessarem os tutoriais oficiais e utilizarem este manual como ferramenta
de consulta permanente.

A participacdo correta nos editais fortalece a cultura local, amplia o acesso aos recursos
publicos e contribui para a organizacdo da politica cultural do municipio.

Links oficiais para consulta

Manual CultBR Editais:

https://manual.cultbr.cultura.gov.br/

Manual do Proponente:
https://manual.cultbr.cultura.gov.br/docs/proponente/intro
Acesse o link: https://manual.cultbr.cultura.gov.br/

Proponentes

Agentes culturais, artistas e produtores que
desejam se inscrever em editais da Politica
Nacionail Aldir Blanc e gerencar suas
propostas

Infrodugao
Visdo geral da plataforma Cult Editais para proponentes
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O que é o Cult Editais?

O Cult Editais é a plataforma digital do Ministério da Cultura (MinC) para publicacdo e
gestdo de editais da Politica Nacional Aldir Blanc em estados e municipios de todo o
Brasil.

Por meio dela, secretarias estaduais e municipais de cultura publicam editais, recebem
inscricoes e acompanham a execucdo dos projetos selecionados. Para
o proponente — artista, agente cultural ou coletivo —, a plataforma é o canal oficial
para enconftrar, se inscrever e acompanhar editais da Politica Nacional Aldir Blanc na
sua regido.

O que o proponente pode fazer no Cult Editais?

Criar uma conta e montar seu perfil de agente cultural na plataforma

Buscar e se inscrever em editais publicados pelo seu estado ou municipio
Acompanhar o resultado das suas inscricdes, incluindo a fase recursal

Como usar este manual?

Conta — como criar sua conta, editar seu perfil e usar o painel de controle
Agentes — como cadastrar e gerenciar seu perfil de agente individual ou coletivo
Oportunidades — como encontrar, filfrar e se inscrever em editais

Atenciosamente,

Equipe Técnica de Gestdo de Projetos Culturais
Urcom Tecnologia e Planejamento PUblico
Programa de Formag¢do Cultural - PROMFAC
Fone (11) 4863-3600
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